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Об утверждении Административного регламента
предоставления государственной услуги (<включение в список

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц,

которые относились к категории детей-сирот и детей, оставIшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые

подлежат обеспечению жилыми помещениями; исключение детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, из

указанного списка в субъекте Российской Федерации по прежнему

месту жительства и включение их в список в Ивановской области
по новому месту жительства>>

в соответствии с Федеральным законом от 27.07,2010 Jф 210-Фз

(об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), постановлением Правительства Российской Федерации от

04.04.2019 Jф 397 <О формировании списка детей-сирот и детеЙ,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихсябез попечения родителей, лиц, которые относилисъ к категории

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли

возраста 2з лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями,

исключении детеЙ-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из

списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и

включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту

жительства))' постановлениями Правительства Ивановской области от

оБлАсти



27.06.2008 J\b l70-п (Об утверждении Перечня государственных услуг
(работ), предоставляемых (выполняемых) исполнительными органами

государственной власти Ивановской области и подведомственнымИ иМ

учреждениями)), от 07.03 .202З J\Ъ 95-п (Об утверждении Порядка

разработки и утверждения административных регламентов предоставления

государственных услуг) п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления государственной услуги кВключение в список ДеТеЙ-СИРОТ

и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детеЙ-сироТ и

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые оТноСИЛИСЬ К

категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лИЦ ИЗ

числа детей_сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,и Достигли
возраста 2З лет, которые подлежат обеспечению жилыми ПоМещеНИЯМИ;

исключение детей-сирот и детей, оставшихсябез попечения родиТелеЙ, ЛИЦ

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роДиТелеЙ, ИЗ

указанного списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту

жительства и включение их

жительствa> (прилагается).

2. Установить, что

утвержденного настоящим

государственных и муниципчtпьных услуг (функций)> в части подачи

заявления и документов на получение государственноЙ УслУГИ, а ТаКЖе

получения результата предоставления государственной услуги,
применяются с 01.01 .2026.

3. Приказ ,Щепартамента соци€Lльной защиты населения ИвановскоЙ

области от 04.07.20|9 Jф 69 кОб утверждении Административного

регламента предоставления государственной услуги <<Включение В СПИсок

детей_сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц иЗ чиСла

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц, котОРЫе

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без ПоПечеНИЯ

родитеJIей, и достигли возраста 2З лет, которые подлежат ОбеСПеЧеНИЮ

жилыми помещениями; исключение детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, из ук€ванного списка в субъекте Российской

Федерации по прежнему месту жительства и включение их в список в

субъокте Российской Федерации по новому месту жительства)))) признать

в список в Ивановской области по новому месту

положения Административного регламента,
прик€вом, предусматривающие использование

федеральной государственной информационной системы <ЕдиныЙ ПОРТ€LЛ

утратившим силу.



4. Правовому управлению
настоящего приказа:
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!епартамента обеспечить направление

на офици€Lпьное опубликование в установленном порядке;
в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по

ивановской области для включения в федеральный регистр нормативных
правовых актов субъектов Российской Федерации и проведения
юридической экспертизы.

Член Правительства Ивацовской
области - директор Щепартамента
социальной защиты населения
ивановской области А.Ю. Щемина



Приложение
к приказу Щепартамента социальной

защиты населения Иванов.слой обл9,сцl
от х1 оl.дJfхп ?г

Административный регламент предоставления
государственной услуги <<Включение в список детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились
к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению
жилыми помещениями; исключение детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, из указанного списка в субъекте
Российской (Dедерации по прежнему месту жительства и включение

их в Ивановской области по новому месту жительства>>

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

Административный регламент предоставления государственной

услуги <<Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет,
которые подлежат обеспечению жилыми помещениями; исключение детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из ук€ванного списка
в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и
вкJIючение их в список в Ивановской области по новому месту жительства))
(далее - Регламент, государственн€ш услуга, Список) устанавливает
стандарт и порядок предоставления,Щепартаментом соци€rльной защиты
населения Ивановской области (далее - ,.Щепартамент) и территори€Lпьными
органами ,Щепартамента (далее - территориЕLльные органы социальной
защиты населения) государственной услуги, а также порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих
государственную услугу, порядок формирования Списка,Щепартаментом.

,Щанная государственная услуга включает в себя следующие
подуслуги:
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- включение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, Лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей,и достигли возраста 2з лет в Список
(далее - включение в Список);

- исключение детей-сирот и детей, оставшихся беЗ попечениЯ

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей,из Списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту

жительства и включение их в Список в Ивановской области по новому месту

жительства (лалее - включение в Список в Ивановской области по новому
месту жительства).

1.2. Круг заявителей (их представителей)

I.2.1. Круг лиц, подлежащих включению в Список:
а) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей (лица в

возрасте от 14 до 18 лет), которые не являются нанимателями жилых
помещений по договораМ социаJIьного найма или членами семьи

нанимателя жилого помещения по договору социаIIьного найма либо

собственниками жилых помещений, а также дети-сироты, которые

являются нанимателями жилых помещений по договорам соци€Lльного

найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору
социаJIьного найма либо собственниками жилых помещений, если их
проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признано

невозможным территори€lльным органом социzLльной защиты населения

либо органом местного самоуправления, на территории которого находится

такое жилое помещение, в порядке, установленном настоящим Регламентом
(далее - дети-сироты);

б) лица из числа детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения

родителей (лица в возрасте от 18 до 2з лет), которые не являются

нанимателями жилых помещений по договорам соци€tльного найма или

членами семьи нанимателя жилого помещения по договору соци€Lпьного

найма либо собственниками жилых помещений, а также лица из числа

детей-сирот, которые являются нанимателями жилых помещений по

договорам социаJIьного найма или членами семьи нанимателЯ жилогО

помещения по договору социаJIьного найма либо собственниками жилых
помещений, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях
признано невозможным территориaпьным органом социапьной защиты

населения либо органом местного самоуправления, на территории которого

находится такое жилое помещение, в порядке, установленном настоящим
Регламентом (далее - лица из числа детей-сирот).

в) лица, которые относились к категории детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, И достигли возраста 2з лет,
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включаются в Список, если они относились к категории детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, и в соответствии с

законодательством Российской Федерации имели право на внеочереДнОе

обеспечение жилыми помещениями по договору соци€Lпьного найма, но В

установленном порядке не были поставлены на учет в качестве

нуждающихся в улучшении жилищных условий или нуждающихся в жилых
помещенияхи не реzlлизов€lли это право по состоянию на 1 января 2013 г.

или после 1 января 20IЗ г. имели право на обеспечение жилыМи
помещениями из специutлизированного жилищного фонда по договорам
найма специаJIизированных жилых помещений, но не были включены в

Список (далее - лица, которые достигли возраста 23 лет).
|.2.2. Заявление о включении в Список лиц, ук€ванных в пункте 1.2.1

настоящего Регламента, по форме приложения З к Регламенту подают:
а) законные представители детей-сирот, достигших возраста 14 лет, в

течение З месяцев со дня достижения ими указанного возраста или с

момента возникновения оснований предоставления жилых помещеЁиЙ,
предусмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона
<О дополнительных гарантиях по соци€Lльной поддержке детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей) от 2|.|2.1996 J\Ъ 159-ФЗ
(далее - Федеральный закон Jф 159-ФЗ);

б) дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения
ими совершеннолетия, если они в установленном порядке не были
включены в Список до приобретения ими полной дееспособности;

в) лица из числа детей-сирот, если они в установленном порядке не
были включены в Список до приобретения ими полной дееспособности до
достижения совершенцолетия либо до достижения возраста 18 лет и не

реаJIизов€tли принадлежащее им право на обеспечение жилыми
помещениями;

г) лица, которые достигли возраста 2З лет, если они в установленном
порядке не были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении
жилищных условийили нуждающихся в жилых помещениях либо не были
включены в Список в установленном порядке и не реализов€Lли
принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями;

д) законные представители недееспособных или ограниченных
в дееспособности лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста
2З лет и в установленном порядке не были включены в Список и не

реЕLпизов€Lли принадлежащее им право на обеспечение жилыми
помещениями.

|.2.З. В случае неподачи законными представителями заявления
о включении в Список детей-сирот в порядке и срок, которые
предусмотрены подпунктом (а)) пункта I.2.2 настоящего Регламента,
заявление о включении в Список детей-сирот подают органы опеки и
попечительства, исполняющие в отношении этих детей свои полномочия,
не позднее 30 рабочих дней со дня истечени срока, установленнОГО
подпунктом ((а)) пункта |.2.2 настоящего Регламента,



форме приложения 8 к настоящему Регламенту обраrцаются следующие
категории граждан:

а) законные представители детей-сирот;
б) дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения

ими совершеннолетия;
в) лица из числа детей-сирот;
г) представители законных представителей, представители детей-

сирот, приобретших полную дееспособность до достижения
совершеннолетия, представители лиц
(далее - представители по доверенности).

Пр" переезде из другого субъекта Российской Федерации в
Ивановскую область лица, ук€ванные в подпунктах <<б>> и ((в)) настоящего
пункта, подают заявление о включении в Список в Ивановской области по
новому месту жительства при одновременном соблюдении следующих
условий:

- изменение места жительства детей-сирот произошло до достижения
ими возраста 18 лет либо до приобретения ими полной дееспособности до
достижения совершеннолетия;

- законные представители указанных лиц ранее не обращались с таким
заявлением до приобретения детьми-сиротами полной дееспособности до
достиженияими совершеннолетия, либо до достижения возраста 18 лет.

Прием заявления о включении в Список в Ивановской области по
новому месту жительства осуществляется территориЕLпьными органами
соци€Lльной защиты населения в случаях и порядке, которые определены
настоящим Регламентом.

|.2.5. Место жительство детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц,
которые достигли возраста 2З лет, ук€ванных в пунктах \.2.| и t.2.4
настоящего Регламента, должно находиться на территории Ивановской
области.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет, которые
подлежат обеспечению жилыми помещениями; исключение детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, из указанного списка
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|.2.4. При перемене места жительства детей-сирот с з€uIвлением о
включении в Список в Ивановской области по новому месту жительства по

из числа детей-сирот



в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и
включения их в список в Ивановской области по новому месту жительства.

2.2. Наименование органов,
предоставляющих государственную услугу

2.2.|. Территори€Lпьные органы социальной защиты населения
осуществляют:

прием заявлений о предоставлении государственной услуги;
направление межведомственных запросов в рамках предоставления

государственной услуги, в том числе посредством направления
межведомственного запроса в форме электронного документа
с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней регион€Lльных систем
межведомственного электронного взаимодействия в органы,
предоставляющие подтверждение
межведомственный запрос);

принятие решения о приостановлении государственной услуги;
фОРМИРОВание )л{етных дел о предоставлении государственной

услуги и направление их в rЩепартамент.
Территориzlltьные органы соци€tльной защиты населения не вправе

принимать решение о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)
государственной услуги, об отк€Lзе в приеме заявления и документов
и (или) сведений, необходимых для предоставления государственной

услуги.
2.2.2.,Щепартамент осуществляет :

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги, о прекращении предоставления государственной

услуги, о приостановлении государственной услуги;
информирование заявителей о результатах предоставления

государственной услуги;
формирование Списка в бумажном и электронном виде;

размещение информации о включении в Список или об исключении
из Списка в Единой государственной
социаJIьного обеспечения (далее - ЕГИССО);

информационной системе

хранение учетных дел получателей государственной услуги;
акту€Lлизацию сведений, содержащихся в учетных делах лиц,

состоящих в Списке, направление межведомственных запросов в

соответствии с настоящим Регламентом.
2.2.З. В предоставлении государственной услуги принимают участие

многофункцион€tльные центры предоставления государственных и

содействия заrIвителю в подаче заявления и документов на предоставление

услуги.



Многофункциона-пьный центр не вправе принимать решение об
отк€ве в приеме заявления и документов и (или) сведений, необходимых для
предоставления государственной услуги.

Взаимодействие с многофункциональным центром осуществляется
в порядке, установленном соглашением, заключенным между
территори€Lльными органами социчtльной защиты населения и
многофункцион€LгIьным центром.

2.2.4. Государственная услуга может быть предоставлена с
использованием федеральной государственной информационной системы
<Единый порт€tп государственных и муницип€цIьных услуг (функций)>
(далее - Единый портал).

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.З.|. Результатом предоставления государственной услуги является
одно из следующих решений:

о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые
достигли возраста 2З лет в Список;

об отказе во включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц,
которые достигли возраста 2З rcт в Список;

о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную
дееспособность до достижения ими совершеннолеJги\ лиц из числа детеЙ-
сирот в Список в Ивановской области по новому месту жительства;

об отк€ве во включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших
полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из
числа детей-сирот в Список в Ивановской области по новому месту
жительства;

о прекращении предоставления государственной услуги.
В отношении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые

достигли возраста 2З лет, состоящих в Списке, в случаях, предусмотренных
пунктом 3.1 статьи 8 Федерального закона Jф 159-ФЗ, ,Щепартамент
принимает следующее решение:

об исключении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые
достигли возраста 2З лет, из Списка (далее - исключение из Списка).

2.З .2. Результат предоставления государственной услуги оформляется
распоряжением Щепартамента.

Распоряжение Щепартамента содержит следующие реквизиты:
а) наименование органа, выдавшего документ;
б) наименование документа;
в) регистрационный номер документа;
г) дата принятия решения;
д) должность и подпись должностного лица, подписавшего

распоряжение.
2.З .З. Результат предоставления государственной услуги,.Щепартамент

направляет заявителю в виде выписки из распоряжения .Щепартамента в
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ТеЧение 5 рабочих днеЙ со дня принятия соответствующего распоряжения.
Выписка из распоряжения направляется заявителю (представителю
заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение ее получения.

2.З.4. Решение об отк€tзе во включении в Список может быть
обжаловано в судебном порядке.

При направлении выписки из распоряжения об отказе во включении в
список или об откzlзе во включении в Список в Ивановской области по
нОВоМУ месту жительства заявителю (представителю заявителя)
р€въясняется порядок обжалования соответствующего распоряжения.

Выписка из распоряжения хранится в учетном деле в Щепартаменте.

2.4. Сроки предоставления государственЕой услуги

2.4.|. Прием, регистрация заявления о предоставлении
государственной услуги - в день обращения Q заявлением либо в день
поступления заявления.

2.4.2. Сроки для рассмотрения заявления о предоставлении
ГосУДарственноЙ услуги, принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) государственной услуги:

- о включении в Список составляет 60 рабочих дней со дня подачи
(поступления) з€uIвления о предоставлении государственной услуги;

- о Включении в Список в Ивановской области по новому месту
жительства составляет l0 рабочих дней со дня поступления в Щепартамент
учетного дела по включению в Список в Ивановской области по новому
МеСТУ ЖиТелЬства, сформированного территори€tльным органом соци€rльноЙ
защиты населения, вместе с учетным делом, полученным из
УПолномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации по прежнему месту жительства, в котором дети-сироты, лица из
числа детей-сирот включены в Список (далее - орган по прежнему месту
жительства);

- об исключении из Списка составляет 5 рабочих дней со дня со дня
ПОлУчения Щепартаментом сведениЙ об обстоятельствах, ук€ванных в
пункте 3.1 статьи 8 Федер€lльного закона Ns 159-ФЗ.

2.4.З. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты
свеДениЙ, содержащихся в заявлении о предоставлении государственноЙ
Услуги и представленных с заявлением документах, территориальный орган
соци€tльноЙ защиты населения направляет заявителю запрос об уточнении
УкаЗанных сведений. Запрос может быть передан заявителю под расписку,
направлен зак€вным письмом с уведомлением о врученииили в электронной
форме по телекоммуникационным кан€uIам связи.

Срок, указанный в пункте 2.4.| настоящего Регламента,
приостанавливается со дня направления заявителю запроса
Территори€Lпьного органа социаJIьной защиты населения и не учитывается
при исчислении срока принятия решения о предоставлении
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государственной услуги или об отк€ве в предоставлении государственной
услуги до дня получения ответа на данный запрос.

2.4.4. МаКСИМалЬно допустимый срок для информирования заявителя
о результате предоставления государственной услуги, выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня вынесения
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги

2.5.1. Щокументы, необходимые для включения в Список:

J\lъ

п/п
Наименование документа (сведений) Порядок представления документа

(сведений)

l Заявление о включении в список детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц, которые относились к
категории детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа
детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, и достигли возраста
23 лет, которые подлежат обеспечению
жилыми помещениями (приложение 3 к
Регламенту)

представляется зЕUIвителем
(представителем по доверенности) в
территориа_пьный орган социа_гlьной
защиты населения

2. Копия свидетельства о рождении представляется зzUIвителем
(представителем по доверенности)

з. Копия паспорта гражданина Российской
Федерации

представляется заlIвителем
(представителем по доверенности)

4 Копия договора социаJ,Iьного найма жилого
помещения или иные документы,
подтверждающие право пользования жилым
помещением на условиях социЕlльного
найма (при наличии)

представляется зiulвителем
(представителем по доверенности)

5. Копия докр(ента, подтверждающего
полномочия законного представителя

представляется зilявителем
(представителем по доверенности)

6 Копия документа, подтверждающего утрату
(отсутствие) попечения родителей
(единственного родителя)

представл яет ся заrIвителем
(представителем по доверенности)
или запрашивается территориilльным
органом социальной защиты
населения в порядке
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межведомственного взаимодействия в

случае отсутствия указанных
сведений в распоряжении
территориаJIьного органа социальной
защиты населения

7 Копия доверенности представителя
з€!.,]явителя, оформленная в порядке,
предусмотренном законодательством
Российской Федерации

представляется представителем по
доверенности

8. Информация органа местного
самоуправления о том, что гражданин
состоял на учете в качестве нуждающегося
в жилом помещении и не реализов€rл
принадлежащее ему право на обеспечение
жильIми помещениями до 1 января 2013 года
(приложение 7 к Регламенту)

представляется заrIвителем
(представителем по доверенности)
в отношении лица, которое достигло
возраста 2З лет

9. Информация органа местного
самоуправления о напичии (отсlтствии)
у лица, подлежащего включению в Список,
права пользования жилым помещением
в качестве нанимателя (члена семьи
нанимателя) жилого помещения по договору
социаJIьного найма

запрашивается территориальным
органом социаJ,Iьной защиты

населения в порядке
межведомственного взаимодействия

l0. Выписка из Единого государственного

реестра недвижимости о правах отдельного
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него
объекты недвижимости

запрашивается территориfIльным
органом социаJIьной защиты
населения в порядке
межведомственного взаимодействия

11 Сведения из МВ.Щ России о регистрации
лица, подлежащего включению в Список,
по месту жительства и (или) месту
пребывания

запрашивается территориальным
органом социаJIьной защиты
населения в порядке
межведомственного взаимодействия

12 Сведения из МВД России о лицах,
зарегистрированньrх по месту пребывания
(жительства), состоящих на миграционном
учете, совместно по одному адресу

представляется зчUIвителем
(представителем по доверенности)
или запрашивается территориЕlльным
органом социаJIьной защиты
населения в порядке
межведомственного взаимодействия в
случае нсL[ичия у лица, подлежащего
включению в Список, жилых
помещений в собственности или на
праве пользования в качестве
нанимателя (члена семьи нанимателlя)
жилого помещения по договору
социztльного найма
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l3. Иные документы, подтверждающие наJtичие
(отсутствие) оснований для включения в

Список

представляется зiulвителем
(представителем по доверенности)
или запрашивается территориаJIьным
органом социшIьной защиты
населения в порядке
межведомственного взаимодействия

Щокументы, подтверждающие невозможность проживания в ранее
ЗаниМаеМоМ жиЛоМ ПомеЩении, ВыДанные В ПоряДке, УсТаноВЛенноМ

настоящим Регламентом, в отношении жилых помещений, где дети-сироты,
ЛИЦа ИЗ чисЛа детеЙ-сирот, лица, которые достигли возраста 23 лет, являются

нанимателями (членами семьи нанимателя) либо собственником
(сособственником) жилого попtещения

|4, Копия заключения об оценке соответствия
помещения (многоквартирного лома)
требованиям, установленным в Положении
о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения

проживания,непригодным для
многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом дома садовым
домом, по форме утвержденной
постановлением Правительства РФ от
28.01.2006 Jф 47 (Об утверждении
Положения о признании помещения жилым
помещением,
непригодным

установлены
законодательством)

помещения
проживания,

жилищным

жилого
для

многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом)
(в случае признания жилого помещения
непригодным для проживания по
основаниямивпорядке,которые

представл яется заrIвителем
(представителем по доверенности)

15. Информация территориaльного органа
социальной защиты населеЕия по месту
нахождения жилого помещения о нilличии
основания, установленного подпунктом 1

пункта 1 статьи 8.8 Закона Ивановской
области от 14.0з,1997 N9 7-оЗ
<О дополнительньгх гарантиях по
социаJIьной поддержке детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в
Ивановской области>, для признания
IIроживания гражданина в ранее
занимаемом жилом помещении
невозможньгм (в случае проживания на

оформляется территориЕrльным
органом социаJIьной защиты
населения в отношении жилых
помещений муниципаJIьного
жилищного фонда при
предоставлении заrIвителем
(представителем по доверенности)
решения суда об отказе в
принудительном обмене жилого
помещения в соответствии с частью 3
статьи 7 2 Жилищного кодекса
Российской Федерации
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любом законном (,сновании в таком
жилом помещении лицl лишенных

родительских прав в отношении этого
гражданина (при наличии вступившего в
законную силу решения суда об отказе в
принудительном обмене жилого
помещения в соответствии с частью 3

статьи 72 Жилищного кодекса Российской
Федерации) (приложение 4 к Регламенту)
либо иной документ, выданный
уполномоченным органом в ином субъекте
РФ, на территории которого расположено
жилое помещение

16. Информация территориаJIьного органа
социа_пьной защиты населения по месту
нахождения жилого помещения о наличии
основания, установленного подпунктом 1

пункта 1 статьи 8.8 Закона Ивановской
области от |4.0з,|997 )ф 7-оЗ
<О дополнительньIх гарантиях по
социаJIьной поддержке детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в
Ивановской области>, для признания
проживания гражданина в ранее
занимаемом жилом помещении
невозможным (в случае проживания на
любом законном основании в таком
жилом помещении лицl страдающих

тяжелой формой хронических
заболеваний в соответствии с указанным в
пункте 4 части l статьи 5l Жилищного
кодекса Российской Федерации перечнем,
при которой совместное проживание с ними
в одном жилом помещении невозможно)
(приложение 5 к Регламенту) либо иной
документ, выданный уполномоченным
органом в ином субъекте РФ, на территории
которого расположено жилое помещение

о формляется территоришIьным
органом социаJIьной защиты
населения при предоставлении
заrIвителем (представителем по
доверенности) справки из
медицинской организации о наличии
у кого-либо из проживающих
(зарегистрированных по месту
жительства) в жилом помещении лиц,
тяжелой формы хронических
заболеваний при которой совместное
с ними в одном жилом помещении
невозможно в соответствии с

ук€ванным в пункте 4 части 1 статьи
51 Жилищного кодекса Российской
Федерации перечнем

17 Информация территориitльного органа
социальной защиты населения по месту
нахождения жилого помещения о нЕlличии
основания, установленного подпунктом З
пункта 1 статьи 8.8 Закона Ивановской
области от 14.0з.1997 Ns 7-оЗ (о
дополнительных гарантиях по социальной
поддержке детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, в Ивановской
области>, для признания проживания
гражданина в ранее занимасмом жилом
помещении невозможным (в случае, если

оформляется территориальным
органом социаJIьной защиты
населения при предоставлении
зiulвителем (представителем по
доверенности) сведений о лицах,
зарегистрированньtх в жилом
помещении, в случае отсутствия
укzванных сведений в распоряжении
территориального органа социальной
защиты населения
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общая площадь жилого помещения,
приходящаяся на одно лицо,
проживающее в данном жилом
помещении, менее учетной нормы
площади жилого помещения, в том числе
если такое уменьшение произойдет в

результате вселения в данное жилое
помещение детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа
детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей)
(приложение б к Регламенту) либо иной
документ, выданный уполномоченным
органом в ином субъекте РФ, на территории
которого расположено жилое помещение

2.5.I.1. Заявление о включении в Список и прилагаемые к нему
ДОКУМеНТЫ МОryТ быть поданы заявителем (представителем заявителя) в
ТеРРИТориальныЙ орган соци€LльноЙ защиты населения лично, с помощью
ПОЧТОВОЙ сВяЗи либо с использованием Единого порт€ша или офици€шьного
саЙта территориального органа социuшьной защиты населения в
ИНфОРМационно-телекоммуникационной сети ((Интернет)), либо через
должностных лиц многофункцион€tльных центров, с которыми у
ТеРРИТОРИЕIПЬНОГО ОрГана социальноЙ защиты населения заключены
соглашения о взаимодействии.

2.5.|.2. ,.Щепартамент вправе запросить в территори€tльном органе
соци€Lльной защиты населения или у заявителя доцолнительную
ИНфОРМациЮ и (или) документы, необходимые для более полной оценки
оснований для предоставления государственной услуги.

2.5.2 Щокументы,
ивановской области по

необходимые для включения в Список в
новому месту жительства:

Ns п/п Наименование документа (свелений) Порядок представления
докумеr{та (представ",Iяется

заявитеJIем или
запрашивается в порядке

межведомственного
информационного

взаимодействия, если не
представлен заявителем по
собственной инициативе)

1

Заявление об исключении из списка детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц,
которые относились к категории детей-сирот и

представляется зiцвителем
(представителем по
доверенности) в
территориальный орган
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детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста
23 лет, которые подлежат обеспечению
жилыми помещениями, по прежнему месту
жительства и включении в список в
ивановской области
(приложение 8 к Регламенту)

социшIьной защиты
населения

2

Копия паспорта гражданина Российской
Федерации детей-сирот, детей-сирот,
приобретших полную дееспособность до
достижения ими совершеннолетия, лиц из
числа детей-сирот

представл яет ся зчUIвителем
(представителем по
доверенности) в
территориа-ltьный орган
социаJIьной защиты
населения

3. Копия акта органа опеки и попечительства,
подтверждающего полномочия опекуна
(попечителя)

представляется змвителем
(представителем по
доверенности) в
территориа:rьный орган
социЕtльной заrIIиты
населения

4. Копия доверенности представителя законньtх
представителей опекуна, представителя детей-
сирот, приобретших полную дееспособность
до достижения ими совершеннолетия,
представителя лиц из числа детей-сирот,
оформленная в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

представляется
представителем по
доверенности в
территориа,rьный орган
социЕtльной защиты
населения

5 Учетное дело из уполномоченного органа по
прежнему месту жительства, в котором дети-
сироты, лица из числа детей-сирот включены в
Список

запрашивается
территориаJIьным органом
социальной заrIIиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия

6. Информация органа опеки и попечительства по
новому месту жительства ребенка-сироты,
лица из числа детей-сирот о постановке его на
учет в установленном порядке (при отсутствии
данных сведений в распоряжении
территоричlльного органа социальной защиты
населения)

запрашивается
территори€чIьным органом
социzlльной защиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия либо
изготавливается копия из
личного дела подопечного

7. Информация органа местного самоуправления
о нitличии (отсутствии) у лица, подлежащего
включению в Список, права пользования
жилым помещением в качестве нанимателя
(члена семьи нанимателJI) жилого помещения
по договору социального найма

запрашивается
территориЕIльным органом
социаJIьной защиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия
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8. Выписка из Единого государственного реестра
недвижимости о правах отдельного лица на
имевшиеся (имеющиеся) у него объекты
недвижимости

запрашивается
территориаJIьным органом
социЕlльной защиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия

9 сведения из МВЩ России о регистрации лица,
подлежащего включению в Список, по месту
жительства и (или) месту пребывания

запраrlrивается
территоришIьным органом
социальной защиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия

10 сведения из МВД России о лицах,
зарегистрированньж по месту пребывания
(жительства), состоящих на миграционном
)лете, совместно по одному адресу

представляется зilявителем
(представителем по
доверенности) или
запрашивается
территориаJIьным органом
социаJ,Iьной защиты
населения в порядке
межведомственного
взаимодействия в случае
нЕlличия у лица, подлежащего
включению в Список, жилых
помещений в собственности
или на праве пользования в
качестве нанимателя (члена
семьи нанимателя) жилого
помещения по договору
социаJIьного найма

11 .Щокументы, подтверждающие невозможность
проживания в ранее занимаемом жилом
помещении, выданные в порядке,
установленном настоящим Регламентом, в
отношении жилых помещений, где дети-
сироты, лица из числа детей-сирот, лица,
которые достигли возраста 2З лет, явлrIются
нанимателями (членами семьи нанимателя)
либо собственником (сособственником)
жилого помещения в соответствии с
подпунктаN{и 14-17 п. 2.5.1 настоящего
регламента

представляется зчUIвителем
(представителем по
доверенности)
или оформляются
территориаJIьным органом
социшIьной защиты
населения

|2. Иные документы, подтверждающие наличие
(отсутствие) оснований для включения в
Список в Ивановской области по новому месту
жительства

представл яет ся заJIвителем
(представителем по
доверенности) или
запрашивается
территориа-льным органом
социilльной защиты
населения в порядке
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межведомственного
взаимодействия

2.5.2.1. Заявление о включении в Список в Ивановской области по
новому месту жительства и прилагаемые к нему документы могут быть
ПОДаНЫ ЛицаМи, ук€ванными в пункте |.2.4 настоящего Регламента в
территоРиальный оргаН социаJIьНой защиТы населения по новому месту
жительства лично, с помощью почтовой связи, с использованием Единого
tIортала или офици€шьноГо сайта органа по новоМу месту жительства в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, либо через
должностных лиц многофункционсtльных центров предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг, с которыми у территориапьного
органа социальной защиты населения заключены соглашения о
взаимодействии.

2.5.З. В СлУчае если заявителем (представителем заявителя) не были
представлены копии документов, ук€ванных в пунктах 2.5.|, 2.5.2
настоящего Регламента, территориальный орган социальной защиты
населения или многофункциональный центр изготавливает копии
ук€Lзанных документов самостоятельно (при наличии представленных
заявителем (представителем заявителя) оригиналов этих документов).

В случае личного обращения в территори€Lльный орган соци€Lльной
защиты населения заявитель (представитель заявителя) при подаче
заявления о включении в Список или о включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства должен предъявить паспорт
гражданина РоссийскоЙ Федерации или иной документ, удостоверяющий
личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен
военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят
военную службу), временное удостоверение личности гражданина
Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта), или
документ, удостоверяющий личность представителя заявителя,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,
признаваемый Российской Федерацией в этом качестве.

2.5.4. Требования, предъявляемые к представляемым документам:
- документы должны поддаваться прочтению;
- фамилИи, имена и отчества должны быть написаны полностью и

соответствовать документам, удостоверяющим личность;
- в документах не должно быть приписок, неоговоренных

исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в
соответствии с требованиями законодательства.

2.5.5. ЗаЯвитель несет ответственность за достоверность и полноту
представленных им сведений и документов, обязанность по представлению
которых на него возложена. ,.щокументы, необходимые для получения



19

государственной услуги, моryт быть представлены как в подлинниках, так
и в копиrIх, заверенных в установленном порядке.

2.б. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.7 . Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления государственной услуги,

отказа в предоставлении государственной услуги

2.7.|. Основанием для приостановления предоставления
ГОСУДарственноЙ услуги является выявление недостоверности и (или)
неполноты сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении
ГОСУДаРСтвенноЙ услуги и представленных заявителем (представителем
заявителя) документах.

2.7.2. Решение об отказе во включении в Список принимается:
В СЛУчае отсутствия оснований для предоставления жилого

ПоМеЩения, предусмотренных статьей 8 Федер€Lльного закона JФ 159-ФЗ;
В СлУЧае несоответствия статуса заявителя, обратившегося за

ПреДоставлением государственной услуги, категориям заявителей,
указанных в подрzвделе 1.2 настоящего Регламента.

2.7.з. Решение об откаве во включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства принимается:

В СлУЧае н€Lпичия оснований для исключения из Списка по прежнему
МесТУ жительства, предусмотренных подпунктами |,2 и4 пункта 3.1 статьи
8 Федерального закона Jф 159-ФЗ;

в слlпrае установления в акте органа опеки и попечительства о
Н€ВНачении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении
опеки или Попечительства запрета опекуну или попечителю изменять место
жительства подопечного ;

В СлУЧае несоответствия статуса заявителя, обратившегося за
ПРеДОСтаВлением государственной услуги, категориям заявителей,
указанных в подрzвделе 1.2 настоящего Регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания

ГОсУдарственная услуга предоставляется получателям бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявителем



20

запроса о предоставлении государственной услуги и при
получении результата предоставления государственной услуги

МаКСИМальный срок ожиданиrI в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении государственной услуги и при пол)пrении
РеЗУЛЬТата предоставления государственной услуги составляет не более 15
минут.

2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении
государственной услуги

2.10.1. Заявление о предоставлении государственной услуги
РеГИСТРИРУЮТся территори€Lпьным органом социапьной защиты населения в
ДеНЬ ПОДаЧИ (Поступления) в журнале регистрации заявлений (приложение
9 к настоящему Регламенту).

2.1|. Требования к помещениям, в которых предоставляются
государственные услуги

2.|1.1. ПРИем Заявителей осуществляется в специ€tльно выделенных
для этих целей помещениях (залах ожидания).

Требования к загIу ожидания:
- з€Lп ожидания должен соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€L,Iьным условиям работы специ€L,Iистов;
- з€Lп ожидания должен быть оборудован стульями (кресельными

секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания
определяетсЯ исходЯ иЗ фактическоЙ нагрузки и возможностей для их
размещения в здании;

2.|I.2. Места для заполнения запросов о предоставлении
государственной услуги оборудуются стульями, столами (стойками) и
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.I|.З. ТеКСты МатериzLлов, р€вмещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

2.||.4. ПРИ ПРеДоставлении государственной услуги инв€uIидам
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставляется государственная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски ;

СОПРОВОжДение инвzLлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;
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надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвzlлидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,
и к государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инв€Lпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при напичии документа,

подтверждающего ее специztпьное обучение, н& объекты (здания,
помещения), в которых предоставляются государственные услуги;

оказание инвЕLпидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.12. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.|2.1 . Показателями доступно Q^ги и качества государственной услуги
являются:

- доступность электронных фор, документов, необходимых для
предоставления услуги ;

- возможность подачи запроса на получение государственной услуги
и документов в электронной форме;

- своевременное предоставление государственной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставления государственной услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления
государственной услуги, а также получения результата предоставления
услуги.

2.\2.2. Заявителям должна быть предоставлена возможность
осуществить предварительную запись по телефону либо при личном
обращении к специztлисту.

Заявителю по телефону либо при личном обращении сообщается дата
и время представления документов и номер кабинета, в который следует
обратиться.

2.|2.З. Личный прием заявителей в целях подачи документов,
необходимых для предоставления государственноЙ услуги, осуществляется
специалистом, ответственным за прием документов, в рабочее время
согласно графику работы территори€tпьного органа соци€tпъной защиты
населения либо МФЦ, в порядке очереди с учетом предварительной записи.

2.13. Иные требования к порядку исполнения
государственной услуги
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2.IЗ.1. При предоставлении государственной услуги предоставление

услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной

услуги, не требуется.
2.|З.2. Щля предоставления государственно услуги используются:
а) информационно-телекоммуникационные сети общего пользования;
б) фелер€Lпьная государственная информационная система <Единый

портzLп государственных и муниципaльных услуг (функций)>
(www.gosuslugi.ru);

в) информационная база данных автоматизированной системы
<Адресная социальная помощь)).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпываюц ий перечень административных процедур
(лействий) для предоставления государственной услуги

3.1.1. Предоставл ние государственной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование |раждан по вопросам
предоставления государственной услуги;

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги;

- направление межведомственных запросов;
-приостановление предоставления государственной услуги (.rр"

н€Lltичии оснований);
- предоставление сведений о ходе оказания государственной услуги;
- принятие решения о предоставлении либо об отк€ве в

предоставлении государственной услуги и его фиксация;
- принятие решения о прекращении предоставления государственной

услуги и его фиксация;
-исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлен я государственной услуги документах;
- принятие решения об исключении из Списка;
- ведение, хранение и акту€Lпизация учетных дел.
З.|.2. Пр" предоставлении государственной услуги

многофункцион€tпьныЙ центр выполняют следующие административные
действия:

прием документов, необходимых для предоставлениrI
государственной услуги и направление их в территориальный орган
социаJIьной защиты населения ;

формирование и направление межведомственных запросов,
связанных с предоставлением государственной услуги (если данные
процедуры предусмотрены соглашением, заключенным между
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соци€tльной защиты населения и
многофункционсLльным центром).

3.2. Порядок осуществления административных процедур
(действий) в электронной форме

З.2.I. Информация о правилах предоставления государственной

услуги предоставляется по обращениям заявителей, а также размещена на
Едином портаJIе.

З.2.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме
осуществляется через Единый порт€tл.

З,2,З. Информация о ходе предоставления государственной услуги
предоставляется на Едином портzчIе.

З.2,4. Сведения о государственной
портаJIе в порядке, установленном
Российской Федерации от 24.|0.20l
государственных информационных
предоставление в электронной форме государственных и муницип€tпьных

услуг (осуществление функций)>.

3.3. Прием заявления и документов и (или) информацпиl
необходимых для включения в Список

3.3.1. Основанием для нач€Lпа выполнения административной
процедуры по приему и регистрации зЕцвления и необходимых документов
для предоставления государственной услуги по включению в Список
является обращение заявителя (представителя заявителя) в
территориальныи орган социальной защиты населения,
многофункцион€LгIьный центр, или через личный к бинет Единого портuLла с
заявлением о включении в Список по форме приложения З к настоящему
Регламенту с приложением документов, ук€ванных в пункте 2.5.|
настоящего Регламента.

З.З.2. Заявитель направляет заявление и прилагаемые к нему
документы в территори€lльный орган соци€Lльн й защиты населения по
месту жительства одним из следующих способов:

- непосредственно (лично) в территориальный орган социальной
защиты населения;

- через многофункцион€Lчьный центр, с котор IM у территориаJIьного

в форме электронного документа, подписанного усиленной
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое

услуге размещаются на Едином
постановлением Правительства
l J\Ъ 861 (О федеральных

системах, обеспечивающих

органа социальной защиты
взаимодействии;

населения заключено соглашение о

взаимодействие
предоставления

информационных
систем, используемых для государственных
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электронной форме, в установленном
Правительством Российской Федерации порядке с использованием Единого
портала;

_ зак€вным почтовым отправлением.
В случае личного обращения в территори€Lльный орган соци€Lльной

защиты населения заявитель (представитель заявителя) при подаче
заявления о включении в Список должен предъявить паспорт гражданина
Российской Федерации или иной документ, }достоверяющий личность
(военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного
билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную
службу), временное удостоверение личности |ражданина Российской
Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта), или документ,
удостоверяющий личность представителя заявителя, являющегося
иностранным |ражданином или лицом без гражданства, признаваемый
Российской Федерацией в этом качестве.

З.З.З. В случае подачи заявления посредством Единого порт€Lла или
официального сайта территориЕLпьного органа социальной защиты
населения в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)), к
нему прикрепляются скан-обр€вы документов, предусмотренных пунктами
2.5.| настоящего Регламента, обязанность по представлению которых
возложена на заrIвителя, при этом заявление, документы заверяются
электронной подписью заявителя, допускаемой в соответствии с
действующими нормативными правовыми актами для получения
государственных и муницип€LIIьных услуг.

З.З.4. В заявлении о включении в Список заявителем (представителем
заявителя) указываются следующие сведения о детях-сиротах, лицах из
числа детей-сирот, лицах, которые достигли возраста 2З лет

- фамилия)им1 отчество (при наличии);
- число, месяц и год рождения;
- сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином

документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное
удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение
личности (дл" лиц, которые проходят военную службу), временное
удостоверение личности |ражданина Российской Федерации, выдаваемое
на период оформления паспорта);

- сведения об утрате (отсутствии) попечения родителей
(единственного родителя) ;

- сведения о регистрации лица, подлежащего включению в Список, по
месту жительства и (или) месту пребывания на территории Ивановской
области (np" наrrичии);

- сведения о н€tlrичии или отсутствии права собственности на жилое
помещение, или права пользования жилым помещением по договору
соци€rльного найма, или права пользования

жилым помещением в качестве члена семьи нанимателя по договору
соци€tпьного найма;
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- СВеДения о факте признания невозможности проживания в ранее
занимаемом жилом помещении (при наличии);

- сведения о месте проживания лица, подлежащего включению в
Список;

- сведения о приобретении полной дееспособности до достижения
возраста 18 лет;

- Сведения о страховом номере индивидуzшьного лицевого счета
(СНИЛС);

- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты (при
наличии).

При подаче заявления о включении в Список лицами, ук€ванными в
ПОДПУнкТах (а)) и ((д> пункта I.2.2 настоящего Регламента, в заявлении
ук€вываются следующие сведения о законном представителе или
представителе заявителя :

- фамилия) им1 отчество (.rри наличии);
- СВеДения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином

документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное
УДОСТОВерение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение
личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное
удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое
на период оформления паспорта);

- сведения о документе, удостоверяющем личность и признаваемом
Российской Федерацией в этом качестве, для иностранных граждан и лиц
без гражданства - законных представителей.

заявитель (представитель заявителя) подтверждает своей подписью с
проставлением даты подачи заявления о включении в Список указанные в
нем сведения.

3.3.5. В ходе приема документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, специаJIист территори€Lльного органа социальной
защиты населения, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление о предоставлении государственной услуги
в журнzLле регистрации заявлений (приложение 3 к Регламенту) в день его
подачи (поступления);

б) устанавливает личность обратившегося гражданина путем
проверки документа, удостоверяющего его личность;

в) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках
предоставления государственной услуги;

Г) ПРОВеРяеТ Правильность заполнения заявления,втом числе полноту
внесенных данных, наJIичие и акту€Lльность документов, обязанность по
представлению которых возложена на заявителя, проверяет документы на
соответствие требованиям, указанным в пунктах 2.5.| - 2.5.4 настоящего
регламента.

ПРИ ОТСУТствии у заявителя заполненного заявления или
НеПРаВИЛЬноМ его заполнении, специЕLпист, ответственный за прием
документов, помогает заявителю оформить заявление;
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д) осуществляет проверку представленных документов на
соответствие оригинаIIам и заверение их копий путем проставления
заверительной надписи с ук€ванием фамилии, инициапов, должности
специZLIIиста и даты заверения.

Если копии необходимых документов не представлены, осуществляет
копирование документов, проставляет на них надпись об их соответствии
подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности,
фамилии, инициапов, даты, возвращает заявителю оригинЕUIы документов,
с которых были сняты копии;

е) выдает заявителю расписку о приеме заявления и документов.
В расписке о приеме документов ук€вываются:
- фамилия, им1 отчество заявителя;
- дата приема з€цвления и документов;
- фамилия и инициапы специ€шиста, принявшего документы, а также

его подпись.
В ходе личного приема расписка выдается заявителю под подпись в

день приема з€UIвления.
На бланке заявления ставится подпись заявителя о получении

расписки, проставляется подпись специЕцIиста, выдавшего расписку.
В сл1..lае поJryпrения заявления почтовым отправлением, посредством

Единого портала или официального сайта территориЕLIIьного органа
соци€LльноЙ защиты населения в информационно-телекоммуникационноЙ
сети <Интернет)), расписка о приеме заявления и документов направляется
заявителю в течение З рабочих дней со дня поступления заявления
почтовым отправлением или электронной форме по
телекоммуникационным каналам связи,

З.З.6. Результатом данной административной процедуры является
прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, формирование комплекта документов, принятых
от заявителя, и выдача (направление) ему расписки о приеме документов.

З.3.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления
государственноЙ услуги по включению в Список, которые заявитель должен
представить самостоятельно :

а) Заявление о предоставлении государственной услуги по форме
согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче, - оригинаJI, либо
в форме электронного документа, подписанного усиленной
неквалифицированноЙ электронноЙ подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных
систем, используемых для предоставления государственных и
муниципaLпьных услуг в электронной форме, в установленном
Правительством Российской Федер ации порядке с использованием Единого
портала

б) Копия свидетельства о рождении.
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в) Копия паспорта гражданина Российской Федерации.
Г) КОпия договора соци€Lльного найма жилого помещения или иные

документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на
условиях соци€Lпьного найма (при наличии).

Д) Копия документа, подтверждающего полномочия законного
представителя.

е) Копии документов, подтверждающих утрату (отсутствие)
попечения родителей (единственного родителя).

Ж) КОпия доверенности представителя заявителя, оформленная в
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

З) ИНфорМация органа местного самоуправления о том, что гражданин
состоял на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и не
реализовatп принадлежащее ему право на обеспечение жилыми
ПОМеЩеНИЯМИ ДО 1 января20|З года (в отношении лица, которое достигло
возраста 23 лет) (приложение 7 к Регламенту).

И) КОпия заключения об оценке соответствия помещения
(МНОГОквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом дома
СаДОВЫМ ДОМоМ, по форме утвержденноЙ постановлением Правительства
РФ от 28.01.200б J\Ъ 47 (об утверждении Положения о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
ПРОЖИВания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом> (в случае признания жилого помещения непригодным для
проживания по основаниям и в порядке, которые установлены жилищным
законодательством).

К) КОПИя всТупившего в законную силу решения суда об отказе в
ПРИНУДИТеЛЬНОМ Обмене жилого помещения в соответствии с частью 3
статьи J2 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Л) СПРаВКа из медицинской организации о н€uIичии у кого-либо из
проживающих (зарегистрированных по месту жителъства) в жилом
ПОМеЩеНИИ Лиц, тяжелой формы хронических заболеваний при которой
совместное с ними в одном жилом помещении невозможно в соответствии
С УК€ВаННЫМ В ПУнкте 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской
Федерации перечнем (оригинал).

З.3.8. Перечень документов (сведений), получаемых в рамках
МеЖВеДОМСТВеННОго информационного взаимодеЙствия, которые заявитель
вправе предоставить по собственной инициативе:

а) Сведения о лицах, зарегистрированных в жилом помещении, в
СЛУЧае оТсутствия указанных сведений в распоряжении территориЕLпьного
органа соци€Lпьной защиты населения;

б) Сведения об утрате (отсутствии) попечения родителей
(единственного родителя) при отсутствии укЕванных сведений в
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распоряж ении территориального органа социальной защиты населения;
в) Иные документы, подтверждающие наJIичие оснований для

включения в Список (при наличии).

Установление оснований невозможности проживания
детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли

возраста 23 лет, в ранее занимае]иых жилых помещениях,
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам

социального найма либо собственниками которых они являются, для
предоставления государственной услуги по включению в Список

З.З.9. Законные представители детей-сирот, дети-сироты,
шриобретшие полную дееспособность до достижения ими
совершеннолетия, лица из числа детей-сирот, лица, которые достигли
возраста 2З лет, представители по доверенности к заявлению о включении в

Список прикладывают какой-либо из следующих документов,
подтверждающих невозможность проживания в жилом помещении:

а) вступившее в законную силу решение суда об отк€Lзе в

принудительном обмене жилого помещения в соответствии с частью З

статьи 72 Жилищного кодекса Российской Федерации, в отношении
которого ребенок-сирота, подлежащий включению в Список, является
цанимателем или членом семьи нанимателя по договору социаJIьного
найма;

б) справку из медицинской организации, входящей в
государственную или муницип€Lльную систему здравоохранения, о н€UIичии

у кого-либо из проживающих (зарегистрированных по месту жительства) в
жилом помещении лиц, тяжелой формы хронических заболеваний при
которой совместное с ними в одном жилом помещении невозможно в
соответствии с указанным в пункте 4 части 1 статьи 51 Itилищного кодекса
Российской Федерации перечнем;

в) документ, содержащий сведения о лицах, проживающих
(зарегистрированных по месту жительства) совместно с лицом,
подлежащем включению в Список, если общая площадь жилого помещения,
IIриходящаяся на одно лицо, проживающее в данном жилом помещении,
менее уrетной нормы площади жилого помещения;

г) копию заключения об оценке соответствия помещения
(многоквартирного дома) требованиям, установпенным в Положении о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом, дома
садовым домом, по форме, утвержденной постановлением Правительства
РФ от 28.01.2006 Ns 47 (Об утверждении Положения о признании
tIомещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
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домом>).

,щокументы и информация, находящиеся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления, может быть запрошена
соответствующим территорисtгIьным органом социальной защиты
населения, если такие документы и информация не были представлены
заявителем.

3.3.10. При предоставлении (получении) документов, ук€ванных в
подпунктах ((а))-(в) пункта з.з.9 настоящего Регламента территориальный
орган социальной защиты населения оформляет соответствующую
информацию о наJIичии (или отсутствии) оснований для признания
проживания гражданина в ранее занимаемом жилом помещении
невозможным по форме приложений 4-6 настоящего Регламента.

в случае признания жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, документом, устанавливающим невозможность
проживания в ранее занимаемом жилом помещении, является копия
заключения, укЕванного в подпункте ((г)) пункта з.з.9 настоящего
регламента.

приостановление предоставления государственной услуги

з.3.11. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты
сведений, содержащихся в заявлении об исключении из Списка по
прежнему месту жительства и представленных заявителем (представителем
заявителя) документах, территориальный орган социальной защиты
населения направляет заявителю (представителю заявителя) запрос об
уточнении указанных сведений.

Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под
расписку, направлен закЕвным письмом с уведомлением о вручении или в
электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.

Срок, указанный в пункте 2.4.2 настоящего Регламента,
приостанавливается со дня направления заявителю (представителю
заявителя) территори€tJIьного органа соци€цIьной защиты населения и не
учитывается при исчислении срока принятия решения о вкJIючении детей-
СИРОТ, ЛИЦ ИЗ числа детеЙ-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в
список или об отк€ве во включении в Список до дня получения ответа на
данный запрос.

lVIежведомственное информацион ное взаимодействие

З.З.|2. Территориа-гtьный орган социальной защиты населения в
течение 5 рабочих дней со дня принятиrI (поступления) заrIвления о
включении в Список направляет следующие межведомственные запросы:

а) в территоричLльные органы МВЩ России:
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- в части подтверждения сведений о регистрации лица, подлежащего
включению в Список, по месту жительства и (или) месту пребывания;

- в части получения сведений о лицах, зарегистрированных по месту
пребывания (жительства), состоящих на миграционном учете, совместно по
ОДноМУ аДресу (в отношении лиц, которые являются нанимателями или
членами семеЙ нанимателеЙ по договорам социЕLльного наЙма либо
собственниками жилых помещений);

б) в территориЕtльные органы Росреестра:
- в части подтверждения сведений о н€tличии или отсутствии у лица,

подлежащего включению в Список, права собственности на жилое
помещение;

- В части предоставления сведений об основных характеристиках и
Зарегистрированных правах на объект недвижимости по адресу регистрации
лица, подлежащего включению в Список;

в) в органы местного самоуправления:
- в части подтверждения сведений о напичии (отсутствии) у лица,

подлежащего включению в Список, права пользования жилым помещением
В качестве нанимателя (члена семьи нанимателя) жилого помещения по
договору соци€tльного найма;

- о напичии или об отсутствии информации о признании данного
жилого помещения непригодным для проживания и (или) признании
многоквартирного дома, в котором находится данное жилое помещение,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

г) органы опеки и попечительства в части подтверждения сведений об
УтраТе (отсутствии) у лица, подлежащего включению в Список, попечения
РОДиТелеЙ (единственного родителя) (.rр" отсутствии данных сведений в

расПоряжении территори€LIIьного органа социuLтIьной защиты населения).
Межведомственные запросы направляются в форме электронного

Документа с использованием единой системы межведомственного
Электронного взаимодействия и подключаемых к ней регионЕLпьных систем
межведомственного электронного взаимодействия в органы или
организации, предоставляющие подтверждение таких сведений.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде возможно
только В случаях отсутствия межведомственного электронного
взаимодействия.

3.3.13. Срок предоставления сведений по межведомственным
запросам, указанным в пункте З.З.12 настоящего Регламента, при
МежВеДомственном информационном взаимодействии в электронной форме
не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного
запроса.

В случае отсутствия возможности направления межведомственного
ЗаПроса посредством единой системы межведомственного электронного
ВЗаиМоДеЙствия и направления такого запроса на бумажном носителе срок
пол}л{ения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5

рабочих дней со дня его поступления в орган (организацию),



31

предоставляющий соответствующие сведения.
3.3.14. Специалист территори€tльного органа социальной защиты

НаСеЛеНИя, ответственный за прием документов, скрепляет заявление,
документы, предоставленные гражданином, документы, полученные в
результате межведомственного взаимодействия, а также документы,
ОфОРМЛеННЫе Территори€шьным органом соци€Lльной защиты населения в
ХОДе ПРеДОсТаВления государственной услуги, в соответствии с пунктом
З.З.|2 настоящего Регламента, и формирует учетное дело.

3.3.15. Сформированное учетное дело по включению в Список в
ТеЧеНИе 3 рабочих днеЙ со дня поступления ответов на межведомственные
запросы, указанные в пункте З.З.1,2 настоящего Регламента, с
сопроводительной описью направляется для принятия решения в
Щепартамент.

Принятие решения о включении в Список
(Об ОТКаЗе Во включении в Список), информирование заявителя

о результате предоставления государственной услуги

3.3.16. основанием для нач€ша административной процедуры по
ПРИНЯТиЮ решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении
государственной услуги и его фиксации является поступление в
ЩеПаРТаменТ из территори€шьного органа соци€tльной защиты населения
УЧеТНОГо Дела по включению в Список с сопроводительным письмом,
СфОРМИРОВанного из заявления и полного комплекта документов,
необходимых для принятия решения.

З.З.|7 . СПециалист .Щепартамента, ответственный за подготовку
проекта решения:

а) ПРОВеряеТ поступивший комплект документов на соответствие
требованиям, установленным в пунктах 1 .2.I-|.2.з, |.2.5,2.5.I,2.5.4, з.з.I2
настоящего Регламента.

В СЛУчае выявления нарушений вышеук€ванных требований либо при
н€Lпичии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.1 1 настоящего
Регламента, готовит письмо в территори€Lльный орган соци€Lльной защиты
населения о возврате учетного дела с объяснением причин возврата, которое
ПОДШиВается в учетное дело по включению в Список, и в течение 3 рабочих
дней направляет его В территориальный орган социальной защиты
населения для устранения нарушений или предоставления информации,
необходимой для принятия решения;

б) ПРИ ПОсТУплении полного или доработанного учетного дела по
включению в Список готовит проект решения о предоставлении
государственной услуги, а при н€Lпичии оснований, предусмотренных
подпунктом 2.7.2 Регламента, готовит проект решения об откuве в
предоставлении государственной услуги.

Предоставление результата предоставления
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государственной услуги по включению в Список

3,З.18. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги оформляется в форме распоряжения Щепартамента
в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.3.19. Выписка из распоряжения ,Щепартамента в течение 5 рабочих
дней со дня его принятия направляется заявителю (представителю
заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение ее получения.

При направлении выписки из распоряжения об отказе в

предоставлении государственной услуги заявителю (представителЮ

заявителя) разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
З.З.20. Результатом административной процедуры по рассмотрению

заявления и документов, принятию решения о предоставлении либо об
отк€lзе в предоставлении государственной услуги и его фиксации является
направление заявителю (представителю заявителя) выписки из

распоряжения,Щепартамента.
З.З.2t. Максимальный срок выполнениrI административноЙ

процедуры по рассмотрению заявления о включении в Список: б5 рабочих
дней со дня подачи (поступления) документов, предусмотренных пунктами
2.5.| Регламента, без учета срока на приостановление предоставления
государственной услуги, установленного пунктом 3.3.1 1 Регламента.

3.4. Прием заявления и документов и (или) информацииl
необходимых для включения детей-сирот, лиц из числа детей-сирот

в Список в Ивановской области по новому месту жительства

З.4.I. Основанием для нач€Llrа выполнения административной
процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов
является обращение зЕuIвителя (представителя заявителя) в

территориальный орган социальной защиты населения,
многофункцион€tльный центр, или через личный кабинет Единого портала
с заявлением о включении в Список в Ивановской области по новому месту
жительства по форме приложения 8 к настоящему Регламенту с
приложением документов, ук€ванных в пункте 2.5.2 настоящего Регламента.

З.4.2. Заявитель направляет заявление и прилагаемые к нему
документы в территори€Lльный орган соци€Lльной защиты населения по
месту жительства одним из следующих способов:

- непосредственно (лично) в территориальный орган социальной
защиты населения;

- через многофункциональный центр, с котор IM у территориального
органа социальной защиты населения заключено соглашение
взаимодействии;

- в форме электронного документа, подписанного усиленной
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
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взаимодействие информационныхинформационно-технологическое
систем, используемых
муниципatльных услуг

для предоставления государственных и
в электронной форме, в установленном

Правительством Российской Федерации порядке с использованием Единого
порт€Lла;

- заказным почтовым отправлением.
В случае личного обращения в территори€l,.Iьный орган социальной

защиты населения заявитель (представитель заявителя) должен предъявить
паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ,
удостоверяющий личность (военный билет, временное удостоверение,
выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц,
которые проходят военную службу), временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления
паспорта), или документl удостоверяющий личность представителя

заявителя, являющегося иностранным гражданином или лицом без
гражданства, признаваемый Российской Федерацией в этом качестве.

З.4.З. В случае подачи заявления посредством Единого портала или
официального сайта территори€шьного органа социальной защиты
населения в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)), к
нему прикрепляются скан-обр€вы документов, предусмотренных пунктами
2,5.2 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых
возложена на заявителя, при этом заявление, документы заверяются
электронной подписью заявителя, допускаемой в соответствии с
действующими нормативными правовыми актами для получения
государственных и муниципЕчIьных услуг.

З.4.4. В з€uIвлении лиц, указанных в пункте |.2.4 настоящего
Регламента, о включении в Список в Ивановской области по новому месту
жительства укЕвываются следующие сведения о детях-сиротах, детях-
сиротах, приобретших
совершеннолетия, лицах

полную дееспособность до достижения ими
из числа детей-сирот:

фамилия ) имя) отчество (при наличии);
число, месяц и год рождения;
сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином

документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное
удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение
личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное
удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое
на период оформления паспорта);

сведения о субъекте Российской Федерации, в котором дети-сироты,
дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими
совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в Список по
прежнему месту жительства;

сведения о месте проживания;
сведения о регистрации по месту жительства и (или) месту

пребывания (при наличии);
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сведения о наJIичии или отсутствии права собственности на жилое
помещениеrили права пользования по договору социutльного наЙма жилого

помещения, или права пользования жилым помещением в качестве члена
семьи нанимателя по договору соци€Lпьного найма.

В заявлении о включении в Список в Ивановской области по новоМУ
месту жительства также укzвываются:

сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином
документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное

удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение
личности (дrr" лиц: которые проходят военную службу), временное

удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое
на период оформления паспорта) законного представителя, представителя
по доверенности;

сведенпя о документе, удостоверяющем личность представителя по
доверенности, являющегося иностранным гражданином или лицом без
гражданства, признаваемом Российской Федерацией в этом качестве.

Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты
подачи заявлениrI о включении в Список в Ивановской области по новому
месту жительства указанные в нем сведения.

З.4.5. В ходе приема документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, специ€Lпист территори€Lльного органа социальной
защиты населения, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление о предоставлении государственной услуги
в журнале регистрации заявлений (приложение 9 к Регламенту) в день его
подачи (поступления);

б) устанавливает личность обратившегося гражданина путем
проверки документа, удостоверяющего его личность;

в) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках
предоставления государственной услуги;

г) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту
внесенных данных, н€Lпичие и актуаJIьность документов, обязанность по
представлению которых возложена на заявителя, проверяет документы на
соответствие требованиям, ук€ванным в пунктах 2.5.2, 2.5.4 настоящего
регламента.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или
неправильном его заполнении, специ€Llrист, ответственный за прием
документов, помогает заявителю оформить заявление;

д) осуществляет проверку представленных документов на
соответствие оригин€rлам и заверение их копий путем проставления
заверительной надписи с ук€ванием фамилии, инициапов, должности
специЕLписта и даты заверения.

Если копии необходимых документов не представлены, осуществляет
копирование документов, проставляет на них надпись об их соответствии
подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с ук€ванием должности,
фамилии, инициаIIов, даты, возвращает заявителю оригин€LгIы документов, с
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которых были сняты копии;
е) выдает заявителю расписку о приеме заявления и документов.
В расписке о приеме документов ук€вываются:
- фамилия) имя) отчество заявителя;
- дата приема зzLявления и документов;
- фамилия и инициuLпы специ€tлиста, принявшего документы, а также

его подпись.
В ходе личного приема расписка выдается заявителю под подпись в

день приема заявления.
На бланке заявления ставится подпись заявителя о получении

расписки, проставляется подпись специЕLлиста, выдавшего расписку.
В случае получения заявления почтовым отправлением, посредством

Единого порт€Lпа или официального сайта территори€Lпьного органа
соци€Lльной защиты населения в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет)), расписка о приеме заявления и документов направляется
заявителю в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления
почтовым отправлением или электронной форме по
телекоммуникационным KaHzUIaM связи.

З.4.6. Результатом данной ад инистративной процедуры является
прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, формирование комплекта документов, принятых
от заявителя, и выдача (направление) ему расписки о приеме документов.

З.4.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления
государственной услуги по включению в Список в Ивановской области по
новому месту жительства, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

З.4.1 ,|, Заявление о предоставлении государственной услуги по

форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту.
Требования, предъявляемые к документу при подаче, - оригинал, либо

в форме электронного документа, подписанного усиленной
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре,
информационно-технологическое взаимодействие

обеспечивающей
информационных

систем, используемых для предоставления государственных и
муниципЕLпьных услуг в электронной форме, в установленном
Правительством Российско й Федер ации порядке с использованием Единого
портала

З.4.7.2. Копия свидетельства о рождении детей-сирот.
З.4.7.З. Копия паспорта гражданина Российской Федерации детей-

сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения
ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот.

З.4.7.4. Копия акта органа опеки и попечительства, подтверждающего
полномочия опекуна (попечителя).

З.4.7 .5. Копия доверенности представителя законных представителей
опекуна, представителей детей-сирот, приобретших полную
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дееспособность до достижения ими совершеннолетия, представителя лиц иЗ

числа детей-сирот, оформленная в порядке, предусмотренном

законодательством Российской Федерации.
3.4.8. Перечень документов (сведений), получаемых в рамках

межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель

вправе предоставить по собственной инициативе:
3.4.8.1. Информация органа опеки и попечительства по новому месту

жительства ребенка-сирсты, лица из числа детей-сирот о постановке его на

учет в установленном порядке (при отсутствии данных сведений в

распоряжении территориального органа социаJIьноЙ заЩИТЫ НаСеЛеНИЯ).

З.4.8.2, Сведения о лицах, зарегистрированных в жилом помещении,
в случае отсутствия указ нных сведений в распоряжении территориального
органа социальной запдиты населения.

З.4.8.3. Иные документы, подтверждающие наличие оснований для
включения в Список в Ивановской области по новому месту жИТеЛЬСТВа

(.rри наличии).

Установление оснований невозможности проживания
детей-сирот, лиц и числа детей-сирот, лиц, которые достигли

возраста 23 лет, в ранее занимаемых жилых помещениях,
нанимателями ил членами семей нанимателей по договорам

социального найма либо собственниками которых они являюТся на
территории Ивановской области, для предоставления

государственной услуги по включению в Список в Ивановской
области по новому месту жительства

З.4.9. Законные представители детей-сирот, дети-сироты,
приобретшие полную дееспособностъ до достижения ими
совершеннолетия, лица из числа детей-сирот, представители по

доверенности к заявлению о включении в Список в Ивановской области По

новому месту жительства прикладывают какой-либо из следующих

документов, подтверждающих невозможность проживания в жилом
помещении:

а) вступившее в законную силу решение суда об oTкutзe в

[ринудительном обмене жилого помещения в соответствии с частЬЮ 3

статьи '72 Жилищного кодекса Российской Федерации, в отношении
которого ребенок-сирота, подлежащий включению в Список, являеТся
нанимателем или членом семьи нанимателя по договору соци€LЛЬНОГО

наЙма;
б) справку из медицинской организации, входящей в

го сударственную или муницип€Lльную систему здравоохранения, о н€UIичИИ

у кого-либо из проживающих (зарегистрированных по месту жительстВа) В

жилом помещении лиц, тяжелой формы хронических заболеваний ПРИ

которой совместное с ними в одном жилом помещении НеВОЗМОЖНО В

соответствии с ук€ванным в пункте 4 части 1 статьи 51 Жилищного коДеКСа
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Российской Федерации перечнем;
в) документ, содержащий сведения о лицах, проживающих

(зарегистрированных по месту жительства) совместно с лицом,
подлежащем включению в Список в Ивановской области по новому месту
жительства, если общая площадь жилого помещения, приходящuшся на одно
лицо, проживающее в данном жилом помещении, менее учетной нормы
площади жилого помещения;

г) копию заключения об оценке соответствия помещения
(многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о

признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом, дома
садовым домом, по форме, утвержденной постановлением Правительства
РФ от 28.01.2006 М 4'7 (Об утверждении Положения о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом)).

.Щокументы и информация, находящиеся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления, может быть запрошена
соответствующим территори€uIьным органом территори€Lпьным органом
соци€Lпьной защиты населения, если такие документы и информация не
были представлены заявителем.

З.4.1,0. При предоставлении (получении) документов, укzванных в
подпунктах (а))-((в) пункта З.4.9 настоящего Регламента территориа-пьный
орган социальной защиты населения оформляет соответствующую
информацию о н€tличии (или отсутствии) оснований для признания
проживания гражданина в ранее занимаемом жилом помещении
невозможным по форме приложений 4-6 настоящего Регламента.

В случае признания жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, документом, устанавливающим невозможность
проживания в ранее занимаемом жилом помещении, является копия
закJIючения, ук€Lзанного в подпункте ((гD пункта З.4.9 настоящего
регламента.

Приостановление предоставления государственной услуги

З.4.||. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты
сведений, содержащихся в заявлении о включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства и представленных заявителем
(представителем заявителя) документах, территориальный орган
социальной защиты населения направляет заявителю (представителю
заявителя) запрос об уточнении ук€ванных сведений.
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Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под
расписку, направлен заказным писъмом с уведомлением о врученииилив
электронной форме по телекоммуникационным кан€uIам связи.

Срок, указанный в пункте 2.4.2 настоящего Регламента,
приостанавливается со дня направления заявитеJIю (представителю
заявителя) запроса территориаJIьного органа соци€шьноЙ защиты населения
по новому месту жительства до дня получения ответа на данный запрос.

VIежведомственное информационное взаимодействие

З.4.|2. Территориальный орган социальной защиты населения в
течение 5 рабочих днеЙ со дня принятия (поступления) заявления о
включении в Список в ИвановскоЙ области по новому месту жительства
направляет следующие межведомственные запросы:

а) в орган по прежнему месту жительства, о предоставлении учетного
дела;

б) в орган опеки и попечительства по новому месту жительства о
Постановке детеЙ-сирот на учет в установленном порядке (.rр" отсутствии
ук€ванных сведений в распоряжении территориа-пьного органа социа-пьной
защиты населения).

в) в территори€Lльные органы МВ! России:
- в части подтверждения сведений о регистрации лица, подлежащего

включению в Список, по месту жительства и (или) месту пребывания;
- в части получения сведений о лицах, зарегистрированных по месту

пребывания (жительства), состоящих на миграционном учете, совместно по
оДному адресу (в отношении лиц, которые являются нанимателями или
членами семеЙ нанимателеЙ по договорам соци€tпьного наЙма либо
собственниками жилых помещений);

г) в территориЕtльные органы Росреестра:
- в части подтверждения сведений о нuLпичииили отсутствииу лица,

поДлежащего включению в Список, права собственности на жилое
помещение;

- в части предоставления сведений об основных характеристиках и
Зарегистрированных правах на объект недвижимости по адресу регистрации
лица, подлежащего включению в Список;

д) в органы местного самоуправления:
- в части подтверждения сведений о н€Llrичии (отсутствии) у лица,

подлежащего включению в Список в Ивановской области по новому месту
жительства, права пользования жилым помещением в качестве нанимателя
(члена семьи нанимателя) жилого помещения по договору социаJIьного
найма;

- о факте признания невозможности проживания в ранее занимаемом
жилом помещении) о наличии или об отсутствии информации о признании
данного жилого помещения непригодным для проживания и (или)
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признании многоквартирного дома, в котором находится данное жилое
помещение, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

е) в орган опеки и попечительства сведения об утрате (отсутствии)
попечения родителей (единственного родителя) при отсутствии ук€ванных
сведений в распоряжении территори€tпьного органа социсLпьной защиты
населения.

Vlежведомственные запросы направляются в форме электронного

документа с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подключаемых к ней регионапьных систем
межведомственного электронного взаимодействия в органы или
организации, предоставляющие подтверждение таких сведений.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде возможно
только в случаях отсутствия межведомственного электронного
взаимодействия.

З.4.13. Срок предоставления сведений по межведомственным
запросам, указанным в подпунктах <б>>-<е>> пункта З.4.12 настоящего
Регламента, при межведомственном информационном взаимодействии в

электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления
межведомственного запроса.

В случае отсутствия возможности направления межведомственного
запроса посредством единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и направления такого запроса на бумажном носителе срок
получения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5

рабочих дней со дня его поступления в орган (организацию),
предоставляющий соответствующие сведения.

З.4.|4. Орган по прежнему месту жительства осуществляет проверку
отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1,2 и 4 пункта 3.1

статьи 8 Федерального закона J\b 159-ФЗ.
В слl^rае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами |,2 и

4 пункта 3.1 статьи 8 ФедерzLльного закона Ns 159-ФЗ, орган по прежнему
месту жительства не позднее 20 рабочих дней со дня поступления запроса о

предоставлении rIетного дела направляет в территориалъный орган
социальной защиты населения по новому месту жительства заказным
письмом с уведомлением о вручении учетное дело.

При наличии оснований, предусмотренных подпунктами |, 2 и 4
пункта 3.1 статьи 8 Федер€Lпьного закона Jф 159-ФЗ, орган по прежнему
месту жительства принимает решение об исключении детей-сирот, детей-
сирот, приобретших
совершеннолетия, лиц

полную дееспособность до достижения ими
из числа детей-сирот из Списка. Решение об

исключении из Списка оформляется актом органа по прежнему месту
жительства, на основании которого орган по прежнему месту жительства в

течение З рабочих дней со дня его приня,гия носит соответствующие
изменения в Список. Копия акта об исключении из Списка направляется в

территориалъный орган соци€Lльной защиты населения по новому месту
жительства в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в Список,
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а также лицам, ук€ванным в пункте |.2.4 настоящего Регламента, способом,
обеспечивающим подтверждение ее получения.

3.4.15. Специалист территориапьного органа социальноЙ защиты
населения, ответственный за прием документов, скрепляет заявление,

документы, предоставленные гражданином, документы, пол)л{енные в

результате межведомственного взаимодействия в соответствии с пунктами
З.4.12, З.4.|4 настоящего Регламента, и формирует )гчетное дело по
включению в Список в Ивановской области по новому месту жительства.

З.4.16. Сформированное учетное дело по включению в Список в

Ивановской области по новому месту жительства с сопроводительным
письмом направляется для принятия решения в ,Щепартамент в течение 3

рабочих дней со дня получения документов, укЕIзанных в пунктах 3.4.72,
З.4.14 настоящего Регламента.

Принятие решения о включении детей-сирот, детей-сирот,
приобретших полную дееспособность до достижения ими

совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в Список в Ивановской
области по новому месту жительства (об отказе во включении в

Список в Ивановской области по новому месту жительства),
информирование заявителя о результате предоставления

государственнои услуги

3.4.17. Основанием для нач€Lпа административной процедуры по
принятию решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении
государственной услуги и его фиксации является поступление в

!епартамент из территориzLпьного органа социЕLльной защиты населения

учетного дела по включению в Список в Ивановской области по новому
месту жительства.

3.4.18. Специалист,Щепартамента, ответственный за подготовку
проекта решения:

а) проверяет поступивший комплект документов на соответствие
требованиям, установленным в пунктах 1 .2.4,I.2.5,2.5.2,2.5.4,З.4.|2,З.4.|4
настоящего Регламента.

В случае выявления нарушений вышеукaванных требований либо при
н€Lпичии оснований, предусмотренных пунктом З.4.|1 настоящего
Регламента, готовит письмо в территори€tльный орган соци€Lпьной защиты
населения о возврате учетного дела с объяснением причин возврата, которое
tIодшивается в учетное дело, и в течение 3 рабочих дней направляет его в
территориальный орган социальной защиты населения для устранения
нарушен ий илlи предоставления дополнительной информации для принятия

решения;
б) не позднее 10 рабочих дней со дня пос упления полного или

доработанного учетного дела по включению в Список в Ивановской области
по новому месту жителъства готовит проект распоряжения ,щепартамента,
содержащего одно из следующих решений:
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- о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную
ДееСПОСОбность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-
сирот в Список в ИвановскоЙ области по новому месту жительства;

- об отк€ве во включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших
Полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия,лиц из числа
детеЙ-сирот в Список в Ивановской области по новому месту жительства.

з.4.t9. Решение об отк€lзе во включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства принимается в случаях:

н€tличия оснований, предусмотренных подпунктами 1,2и4 пункта 3.1
сТатЬи 8 Федерального закона М 159-ФЗ для исключения из Списка по
прежнему месту жительства;

установления в акте органа опеки и попечительства о назначении
оПекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или
попечительства запрета опекуну или попечителю изменять место
жительства подопечного ;

несоответствия заявителя категориям заявителей на предоставление
государственной услуги по включению в Список в Ивановской области по
новому месту жительства, указанных в пунктах I.2.4, |.2,5 настоящего
регламента.

решение об отказе во включении в Список в Ивановской области по
новому месту жительства может быть обжаловано в судебном порядке.

Предоставление результата предоставления
государственной услуги

з.4.20. Решение о включении в Список в Ивановской области
По новому месту жительства или об oTкzrзe во включении в Список
В Ивановской области по новому месту жительства оформляется в форме
расПоряжения Щепартамента в соответствии с установленными правилами
ДелоПроизводства, выписка из которого в течение 5 рабочих дней со дня
еГо Принятия направляется лицам, указанным в пункте I.2.4 настоящего
Регламента, способом, обеспечивающим подтверждение ее получения,
а также органу по прежнему месту жительства, в том числе в форме
электронного документа с использованием единой системы
МежВеДомственного электронного взаимодействия и подключаемых
К неЙ регион€tгIьных систем межведомственного электронного
взаимодействия.

Пр" направлении выписки из распоряжения об отк€ве в
предоставлении государственной услуги заявителю (представителю
ЗаяВиТеля) разъясняется порядок обжалования соответствующего решениrI.

З.4.21. Орган по прежнему месту жительства на основании выписки
из распоряжения !епартамента о включении детей-сирот, детей-сирот,
приобретших полную дееспособность до достижения ими
СОВершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в Список в Ивановской области
По ноВому месту жительства исключает их из Списка по прежнему месту
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жительства в течение 10 рабочих дней со дня поступления выписки из

распоряжения,Щепартамента.
З.4.22..Щепартамент вносит сведения о включении укaванных лиц в

Список после получения акта органа по прежнему месту жительства об
исключенииих из Списка по прежнему месту жительства.

3.4.2З. Информация о включении детей-сирот, детей-сирот,
приобретших полную дееспособность до достижения ими
совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в Список в Ивановской области
по новому месту жительства размещается .Щепартаментом в ЕГИССО не
позднее следующего рабочего дня со дня внесения сведений о них в Список
с укЕванием даты первичного включения в Список по прежнему месту
жительства.

З.4.24. Результатом административной процедуры по рассмотрению
заявления и документов, принятию решения о предоставлении либо об
отказе в предоставлении государственной услуги и его фиксации является
направление заявителю (представителю заявителя) выписки из

распоряжения Щепартамента.
З,4,25, Максимальный срок выполнения административной

процедуры по рассмотрению заявления о включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства: 15 рабочих дней со дня поступления
в Щепартамент учетного дела по включению в Список в Ивановской области
по новому месту жительства с сопроводительным письмом и документами,
ук.ванными в пунктах З.4.|2,З.4.|4 настоящего Регламента, без учета срока
на приостановление предоставления государственной услуги,
установленного пунктом З.4.|1 настоящего Регламента.

3.5. Формирование, ведение и хранение учетных дел

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по
ведению и хранению учетных дел полrIателей государственной услуги
является прием заявления и документов от заявителя.

3.5.1. 1. Формирование учетных дел осуществляют территориагIьные
органы соци€Lпьной защиты населения.

3.5.1.2. Ведение и хранение учетных дел осуществляет Щепартамент.
З.5.2.,Щепартамент формирует учетные дела на каждого |ражданина,

в отношении которого рассматривается заявление о включении в Список
или заявление о включении в Список в Ивановской области по новому месту
жительства в бумажном и (или) электронном виде.

В учетном деле хранятся: заявление о включении в Список (или о
включении в Список в Ивановской области по новому месту жительства),
документы, представленные заявителем, и поступившие в порядке
межведомственного взаимодействия.

3.5.3. ,,Щокументы, составляющие учетное дело, вкладываются в

обложку и сшиваются скоросшивателем.
З.5.4. Сформированные учетные дела хранятся в Щепартаменте на
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специЕLльно оборудованных стеллажах.
3.5.5. Результатом административной процедуры является

сохранность сформированного учетного дела в течение установленного
срока хранения.

З.5.6. В случае вынесения решения об отк€Lзе во включении детей-
сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет в
Список, учетное дело хранится в архиве Щепартамента в течение 75 лет,
после чего подлежит экспертизе ценности документов в соответствии с
законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

3.б. Формирование Списка

3.6.1. .Щепартамент формирует Список на основании распоряжений
!епартамента о включении в Список, о включении в Список в Ивановской
области по новому месту жительства.

З.6.2. Сведения о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот, лицах,
которые достигли возраста 2З лет, в отношении которых вынесено
распоряжение о включении в Список, включаются Щепартаментом в Список
в течение 10 рабочих дней со дня принятия распоряжения.

З.6.З. Сведения о детях-сиротах, детях-сиротах, приобретших полную
дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лицах из числа детеЙ-
сирот, в отношении которых вынесено распоряжение о вкJIючении в Список
в Ивановской области по новому месту жительства, вносятся Щепартаментом
в Список после поступления из органа по прежнему месту жительства
сведений об исключеции их из Списка по прежнему месту жительства.

З.6.4. Ведение Списка осуществляется в бумажном и электронном
виде.

3.6.5. В Списке указываются:
1) дата включения в Список;
2) фамилия,имя, отчество (.rр" наличии), число, месяц и год рождения

детеЙ-сирот, лиц из числа детеЙ-сирот, лиц, которые достигли возраста
2З лет;

3) основание включения в Список;
4) реквизиты распоряжения о включении в Список;
5) дата (месяц, год) наступления основания предоставления детям-

сиротам, лицам из числа детей-сирот, лицам, которые достигли возраста
23 лет, жилого помещения, исходя из даты:

- достижения возраста 18 лет;
- окончания срока пребывания в образовательных организациях,

организациях соци€Lпьного обслуживания, учреждениях системы
здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном
законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителеЙ, завершения получения профессион€шьного образования,
окончания прохождения военной службы по призыву, окончания отбывания
наказания в исправительных учреждениях (при наличии заявлений в
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от детей-сирот, лиц из числа детей-сирот о
предоставлении им жил ж помещений по окончании срока пребывания в

образовательных организациях, организациях социЕLпьного обслуживания,

учета срока,

учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых
в установленном законо порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, завершении получения профессионального
образования, окончании прохождения военной службы по призыву,
окончании отбывания нак€в ания в исправительных учреждениях) ;

б) основание предоставления жилого помещения детям-сиротам,
лицам из числа детей-сирот по их заявлению в письменной форме ранее чем
по достижении ими возраста 18 лет в соответствии с абзацем вторым пункта
1 статьи 8 Федерального закона J\b 159-ФЗ.

В случае подачи зuulвления о включении в Список детьми-сиротами,
приобретшими полную дееспособность до достижения ими
совершеннолетия, лицами из числа детей-сирот, если они в установленном
порядке не были включены в Список до приобретения ими полной
дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения
возраста 18 лет и не ре€Lпизов€Lпи принадлежащее им право на обеспечение
жилыми помещениями) лицами, которые достигли возраста 2З лет, дата
наступления основания предоставления жилого помещения определяется
текущим годом (указывается год подачи заявления о включении в Список).

З.6.6. Щепартамент включает в Список детей-сирот, лиц из числа
детеЙ-сирот, лиц, которые достигли возраста 2З лет, на основании заявлений
о включении в Список или копии вступившего в законную силу решения
суда о защите их жилищных прав, установленных статьей 8 Федерального
закона J\Ъ 159-ФЗ.

З.6.7. В случае если в отношении детей-сирот, лиц из числа детей-
сирот, лиц, которые достигли возраста 2З лет, которые включены в Список,
имеется вступившее в законную силу решение суда об обязании
предоставить жилое помещение по договору найма специ€Lпизированного
жилого помещения, в Список включается соответствующая информация на
основании заверенной в установленном порядке копии решения суда,
представленноЙ в Щепартамент заявителем (представителем заявителя) либо
на основании информации органа местного самоуправления, являющегося
ответчиком по такому сулебному решению, без
предусмотренного пунктом З.6.2 настоящего Регламента.

3.6,8. При акту€Lлизации сведений, содержащихся в учетных делах
лиц, состоящих в Списке в целях проверки оснований для предоставления
им жилых помещений специ€шизированного жилищного фонда,
предусмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона }lb l59-ФЗ,
!епартамент запрашивает в отношении укЕванных лиц в рамках
межведомственного взаимодействия следующие виды сведений:

а) в территори€lJIьные органы МВЩ России:
- в части подтверждения сведений о регистрации лица, состоящего в

Списке, по месту жительства и (или) месту пребывания;
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- в части полr{ения сведений о лицах, зарегистрированных по месту
пребывания (жительства), состоящих на миграционном учете, совместно по

одному адресу;
б) в территори€Lльные органы Росреестра:
- в части подтверждения сведений о н€Lпичииили отсутствииу лица,

состоящего в Списке, права собственности на жилое помещение;
в) в органы местного самоуправления:
- в части подтверждения сведений о н€Lпичии (отсутствии) у лица,

состоящего в Списке, права пользования жилым помещением в качестве
нанимателя (члена семьи нанимателя) жилого помещения по договору
социаJIьного найма;

- о н€Lпичии или об отсутствии информации о признании данного
жилого помещения непригодным для проживания и (или) признании
многоквартирного дома, в котором находится данное жилое помещение,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

г) в территориzlltьные органы социальной защиты населения о
предоставлении информации о наличии (отсутствии) оснований, для
признания проживания гражданина в ранее занимаемом жилом помещении
невозможным по форме приложений 4,5,6 к настоящему Регламенту.

д) иную информацию, необходимую для
предоставления жилых помещений, предусмотренных
Федерального закона JФ 159-ФЗ.

З.6.9. При усыновлении (удочерении) детей-сирот орган опеки и
попечительства по месту жительства детей-сирот в течение 7 рабочих дней
со дня вступления в силу решения суда об усыновлении (удочерении)
информирует об этом Щепартамент, который исключает таких детей из
Списка.

3.б.10. ,,Щети-сироты, лица из числа детей-сирот, лица, которые
достигли возраста 2З лет, исключаются из Списка в слуIаях,
предусмотренных пунктом 3.1 статьи 8 ФедерЕLльного закона J\Ъ 159-ФЗ.

Решение об исключении из Списка оформляется распоряжением
!епартамента в течение 5 рабочих дней со дня получения Щепартаментом
сведений об обстоятельствах, укЕванных в пункте 3.1 статьи 8 ФедерuLпьного
закона Ns 159-ФЗ.

В течение 5 рабочих дней со дня принятия распоряжения об
исключении из Списка ,Щепартамент вносит соответствующие изменения в
Список и направляет выписку из распоряжения, содержап{ую решение об
исключении из Списка заявителю (представителю заявителя) способом,
обеспечивающим подтверждение его получения.

3.6.11. Информация о включении детей-сирот, лиц из числа детей-
сирот, лиц, которые достигли возраста 2З лет, в Список или об исключении
их из Списка р€вмещается ,.Щепартаментом в ЕГИССО не позднее
следующего рабочего дня со дня включения в Список или исключения из

оценки оснований
пунктом 1 статьи 8

Списка.
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3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоста вления госуда рствен ной услуги документах,
выдача лубликата распоряжения (выписки из распоряжения)

З,7 .|. Основанием для начала административной процедуры
исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о предоставлении

решение) является поступление в ,Щепартамент устного или письменного
обращения |ражданина об исправлении ошибки либо выявление ошибки в
ходе плановой или внеплановой проверки, проводимой в соответствии с

р€tзделом 4 настоящего Регламента.
З,7.2. При обращении об исправлении ошибки заявитель сообщает в

!епартамент информацию о сведениях) в отношении которых допущена
ошибка.

З.7.З. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения:
- проверяет поступившую информацию о допущенной ошибке;
- устраняет ошибку путем внесения соответствующих изменений в

решение;
- в случае отсутствия ошибки в выданном решении специ€Lпист

готовит уведомление об отсутствии ошибки.
- в течение З рабочих дней направляет заявителю копию

либо уведомление обраспоряжения .Щепартамента об исправлении ошибки
отсутствии ошибки.

З.7.4. Максимальный срок выполнения действия по исправлению
ошибки составляет 5 рабочих дней с даты поступления информации об
ошибке либо с даты поступления в !епартамент результатов плановой или
внеплановой проверки.

З.7.5. Выдача дубликата распоряжения (выписки из распоряжения)
Щепартамента настоящим Регламентом не предусмотрена, поскольку
результат предоставления государственной услуги направляется заrIвителю
в форме выписки из распоряжения Щепартамента.

Заявителю может быть повторно направлена выписка из

распоряжения,Щепартамента или копия распоряжение .Щепартамента при его
устном или письменном обращении.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.t. Текущий контроль за соблюдением последовательности
действий, определенных административными процедурами по
предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными
лицами территори€Lпьного органа социальной защиты населения,
Щепартамента, ответственными за организацию работы по предоставлению
государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется в процессе согласования и
визирования документов, подготовленных специ€Lпистами, ответственными
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за подготовку проектов решениЙ, в рамках предоставления ГоСУДаРСТВеННОЙ

услуги, в соответствии с положениями настоящего РеГЛаМеНТа И

действующего законодательства.
4.2. Контроль в виде комплексных проверок и тематических проверок

за соблюдением сроков исполнения настоящего Регламента и качеСТВОМ

предоставления государственной услуги осуществляется должносТныМИ
лицами ,Щепартамента, в соответствии с полномочиями на проВеДеНИе

проверок, установленными должностными регламентами.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на осноВанИИ

полугодовых или годовых планов работы rЩепартамента) и внепланоВыМи, а

также выездными и документарными. При проверке могут рассматриватЬся
все вопросы, связанные с предоставлением государственноЙ услУГи
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.I. Г[пановые проверки предоставления государственноЙ УслУги
проводятся в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем .Щепартамента. ГIпан проведения проверок подлежит

рЕвмещению на официальном сайте rЩепартамента.
В ходе плановой проверки проверяется правильность выполНения

всех административных процедур, выполнение требований по
осуществлению текущего контроля за исполнением настоящего Регламента,
соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия)
специztIIистов, должностных лиц, а также оценивается достижение
пок€вателей качества и доступности государственной услуги.

4.2.2. Внеплановые проверки предоставления государственноЙ услуги
проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений,
выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана
проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе делопроизводства rЩепартамента. По результатам
рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с

Федера_гrьным законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>.

4.З. Щолжностные лица Щепартамента, должностные лица,
специ€чIисты территори€Lпьных органов социальной защиты населения,
иные уполномоченные на предоставление государственноЙ УслУГи
(проведение отдельных административных процедур в рамках
предоставления государственной услуги) лица, виновные в неисполнении
или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента,
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут
гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в

порядке, установленном действующим законодательством.
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4.4. ответственность за выполнение административныХ действий,
входящих в состав административных процедур, закрепляется в

должностных регламентах должностных ЛИЦl специаJIистов

территори€tпьных органов социапtьной защиты населения, иных

уполномоченных на предоставление государственной услуги.
4.5. общественный контроль за исполнением настоящего Регламента

вправе осуществлять граждане, Их объединения и организации
посредством:

а) подачи своих замечаний к процедуре предоставления
государственной услуги или предложений по ее совершенствованиЮ В

.Щепартамент;
б) обжаrrования решений и действий (бездействия) специ€rлистОВ,

должностных лиц в порядке, установленном разделом 4 настоящего
регламента.

5. Щосудебный (внесупебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия)

исполнительного органа, предоставляющего государственную

услуц, многофункционального центра, организаций, указанных
в части 1.1 статьи 1б Федерального закона NЬ 210-ФЗ, а также их

должностных лицl государственных служащих, работников

5.1. Гражданин вправе обжаловать любые решения и действия
(бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,
либо государственного служащего в ходе предоставления ими
государственной услуги в досудебном (внесудебном) и судебноМ поряДке.

Основанием для начЕLла процедуры досудебного (внесудебнОГО)

обжалования является несогласие заявителя с действиями (бездейстВиеМ)

органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего государственную услугу, либо государсТВенНОГО

служащего, участвующих в предоставлении государственной услуги, и

решениями, принятыми в ходе предоставления государственной услуги.
Общий порядок досудебного (внесулебного) обжалования

регламентирован главой 2.1 ФедераJIьного закона от 27 .07 .2010 JVg 210-ФЗ.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) исполнительных органов государственноЙ ВЛасТи

Ивановской области и их должностных лиц, государственных гражданских
служащих Ивановской области при предоставлении государственных УслУГ

утвержден постановлением Правительства Ивановской облаСТИ ОТ

28.05.2013 Jф 193-п.
5.2. Хtалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу.
Жалобы на решения и деЙствия (бездействие) руководителя органа,

предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий
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орган (rrр" его н€tlrичии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего

государственную услугу.
жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа,

предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего государственную услугу, государственного служащего,

руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, может

быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта органа,

предоставляющего государственную услугу, Единого портапа, а также

может быть принята при личном приеме заявителя.
При досудебном обжаловании ж€Lпоба подается:
а) руководителю территори€tJIьного органа соци€LльноЙ ЗаЩИТЫ

населения - на решения и действия (бездействие) подчиненных ему

специ€LIIистов;
б) руководителю ,Щепартамента - на решения и действия (бездейСТВИе)

подчиненных ему должностных лиц и руководителей территори€Lпьных

органов соци€Lльной защиты населения, иных уполномоченных на

предоставление государственной услуги лиц;
в) заместителю председателя Правительства Ивановской ОбЛаСТИ,

курирующему социшIьную сферу, - Н8 деЙствия (бездействие) руководителя
.Щепартамента.

5.3. Информация для заинтересованных лиц об их праве на ДосуДебнОе
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решениЙ,
принятых (осуществленных) в ходе предоставления государствеННОЙ

услуги; органы государственной власти, организации и уполноМочеННЫе На

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена Ж€LЛОба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; способы информирования
заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с

использованием Единого портала; перечень нормативных праВоВых аКТОВ,

реryлирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государсТВенНУЮ

услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную

услугу, подлежат обязательному размещению на Едином портчtпе.

,.Щепартамент обеспечивает в установленном порядке раЗМещеНИе
и актуаIIизацию сведений в соответствующем р€вделе реГион€LЛЬНОгО

реестра.
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) специаJIиСТОВ,

должностных лиц В судебном порядке осуществляется в соответствии
с требованиями действующего законодательства.
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Приложение l
к Административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

ИсчерпываюцIий перечень документов для предоставления
государственной услуги, которые заявитель должен представить

самостоятельно

Ns п/п Наименование документа (сведений) Жизненные ситуации, при которых
требуется представить документ

1. заявление
(по форме согласно приложению 3 или 8 к
настоящему Регламенту)

при личном обращении на прием или
через Единый портzIл

2. Копия свидетельства о рождении при личном обращениина прием или
через Единый портал

J. Копия паспорта гражданина Российской
Федерации

в случае обращения представителя
заrIвителя или через Единый портаJ,I

4. Копия договора социilльного найма жилого
помещения или иные документы,
подтверждЕlющие право пользования жилым
помещением на условиях социального найма
(при наlrичии)

при личном обращении на прием
или через Единый портал

5. Копия документа, подтверждающего
полномочия законного представителя

при личном обращениина прием
или через Единый портал

6. Копия документа, подтверждающего утрату
(отсутствие) попечения родителей
(единственного родителя)

при личном обращениина прием или
через Единый портал

7. Копия доверенности представителя
з€UIвителя, оформленная в порядке,
предусмотренном законодательством
Российской Федерации

при личном обращении на прием или
через Единый портirл

8. Информация орг.rна местного
самоуправления о том, что гражданин состоял
на учете в качестве нуждающегося в жилом
помещении и не реализовал принадлежащее
ему право на обеспечение жилыми
помещениями до 1 января 201З года (в

отношении лица, которое достигло возраста
23 лет)
(приложение 7 к Регламенту)

при личном обращении на прием или
через Единый портал

9. Копия заключения об оценке соответствия
пOмещсния (многоквартирного дома)
требованиям, установленным в Положении о

при личном обращениина приём или
чороз Единый портал
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признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома жилым домом
дома садовым домом, по форме
утвержденной постановлением
Правительства РФ от 28.0i.2006 Ns 47 (Об

утверждении Положения о признании
помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом)
(в случае признания жилого помещения
непригодным для проживания по основаниям
и в порядке, которые установлены
жилищным законодательством)

10. Иные документы, подтверждающие нilличие
(отсутствие) оснований для предоставления
государственной услуги

при личном обращениина приём или
через Единый портал
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Приложение 2

к Административному регламенту
по предоставлению государственной услуги

Перечень документов (сведений), получаемых в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, для принятия

решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в

предоставлении государственной услуги), которые заявитель вправе
предоставить по собственной инициативе

Nq п/п Наименование документа (сведений) Источник сведений/способ получония

1 Сведения из МВ.Щ России о лицах,
зарегистрированньж по месту
пребывания (жительства), состоящих
на миграционном r{ете, совместно
по одному адресу

МВД России (ведомственная
информачионная система)/посредством
единой системы межведомственного
электронного взаимодействия



53

Приложение 3

к Административному регламенту

Форма

В территориальное управление
иты населения по

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц, которые
относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, и достигли
возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

(фамшrия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющиЙ
личность: ,

(серия, номер, когда и кем выдан)

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по
адресу:

от

я,

номер телефона, адрес электронной почты:

(указывается при наличии)

явJUIюсь

П законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без
LJ

попечения родителеи,

П законным представителем недееспособного или огр€lниченного в

дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,

П ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителеЙ,|_j
приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на
основании

(указываются реквизиты документа о приобрсгении полной деоспособности'до достиженлtя возраста l 8 лсг)

П лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роДиТелей,LJ
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лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,

П представителем,действующимнаоснованиидоверенности,

прошу вкJIючить в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц,
которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, и

достигли возраста 2З лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далrее

- список)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(число, месяц и год рождения)
паспорт гражданина Российской Федерации:

(серия, номер, когда и кем выдан)

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу:

место проживания

страховой номер индивидуfuIIьного лицевого счета (СНИЛС):

П в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечениrI
LJ 

родителей, п"цо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, но является нанимателем жилого помещения по договору
социilльного найма, или tшеном семьи наниматеJUI жилого помещения по

договору социtlльного найма, или собственником жилого помещения,

П в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попеченияLl 
родителей, n"r,o из числа деrЬй-.rрот Й детей, оставшихся без попечения

родителей, явJuIется нанимателем жилого помещения по договору социЕlльного
найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору
социаJIьного найма, или собственником жилого помещения и его проживание в

ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,

(реквизиты договора социмьного найма, документа, подтверждающего право собственности)

(наименованис органц принявшего решение о признании невозможности проживаниJl в раное занимаемом жилом помещении,

реквизиты документа о признании невозможности проживан}Ul в ранее занимаемом жилом пОмещениИ)

Жилое помещение специализированного жилищного фонда по договору найма
специаJIизированньD( жильтх помещений предпочтительно предоставить в _ году
(указывается при нЕIличии заявления в письменной форме от лиц из числа детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, о предоставлении им жилого помещения по
окончании срока пребывания в образовательных организациях, организациях
социirльного обслуживания, учреждениях системы здравоохранения и инЬD(

учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, а также по завершении полrlения
профессионЕlльного образования, либо окончании прохождения военной службы по
призыву, либо окончании отбывания накiвания в исправительньIх уrреждениях).

К заявлению прилагаю следующие документы:
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1.

2,

3.

4.

я,

(указываются фамилия, имя, отчество (при наллтчии)

даю согласие на обработку и использование моих персоншIьньtх данных, содержащихся
в настоящем зшIвлении и в представленных мною документах.

Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо

искаженных сведений,

(подпись, дата)
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Приложеrlие 4

к Административному регламенту

Форма

Бланк территори€tпьного органа
соци€шьной защиты населения

отм

Информация о наличии оснований для п изнания проживания
гражданина в ранее занимаемом жилом помещении невозможным

(наименование территориаJIьного органа)

информирует о том, что гражданин
(Ф.И.О. ребенка-сироты полностью)

года рождения, с г. является нанимателем/
(дата рождения)

членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социzlльного
найма, расположенного по адресу:

По yкztзaнHoмy адресу проживает мать/отец (нужное подчеркнугь)

гражданина ,

(Ф.И.О. ребенка-сироты)
лишенна яl ьlй родительских прав

(Ф.И.О. матери/отца)

решением
феквизиты решения суда о лишении матери/отца родительских прав)

Решение
(реквизиты решения сула об отказе в принудительном обмене жилого

помещения в соответствии с ч. 3 ст. 72 ЖК РФ)
вступило в законную силу

Руководитель
территори€Lпьного органа

мп.

(дата)

(Ф.и.о.)(полпись)
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Приложение 5

к Административному регламенту

Форма

Бланк территориапьного органа
соци€lльной защиты населения

от Ns

Информация о наличии оснований для п изнания проживания
гражданина в ранее занимаемом жилом помещении невозможным

(наименование территориЕIльного органа)

информирует о том, что гражданин
(Ф.И.О. ребенка-сироты полностью)

года рождения, с г. является
(дата рожления)

нанимателем/ членом семьи нанимателя жилого помещения по договору
соци€tльного найма/собственником жилого помещения, расположенного по
адресу:

По указанному адресу проживает гражданин
(Ф.и.о.)

г. страдающий тяжелой формой хронических заболеваний в

соответствии с ук€ванным в пункте 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса
РФ перечнем, при которой совместное проживание с ним в одном жилом
помещении невозможно (основание: ).

феквизиты справки медицинской организации)

Руководитель
территори€Lпьного органа

мп,
(полпись) (Ф.и.о.)
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Приложение 6

к Административному регламенту

Форма

Бланк территориа_пьного органа
социальной защиты населения

от Jф

Информация о наличии (отсутствии) оснований
для признания проживания гражданина в ранее занимаемом

жилом помещении невозможным

(наименование территориаJIьного органа)

информирует о том, что гражданин ,

(Ф.И.О, ребенка-сироты полностью)

года рождения, с г. является
(дата рождения)

нанимателем/членом семьи нанимателя жилого
социчLльного найма/собственником (нужное
помеIцения, расположенного по адресу:

По указанному адресу также проживают граждане

помещения по договору
подчеркнуть) жилого

(Ф.И.О. граждан,

зарегистрированньIх по указанному адресу, дата регистрации)
Общая площадь жилого помещения составляет кв. м, общая

площадь жилого помещения, приходящаяся на одно лицо, проживающее в

данном жилом помещении, включая гражданина )

(Ф.И. О. ребенка-сироты)
менее (более) учетной нормы жилого помещения, установленной

(реквизиты акта органа местного

самоуправления, устанавливающего учетную норму жилого помещения)

Руководитель
территори€L[ьного органа

м.п.
(подпись) (Ф.и.о.)
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Приложение 7

Административному регламенту

Форма

Бланк уполномоченного органа
местного самоуправления

J\lЪот

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

информирует о том, что гражданин
(Ф.И.О. полностью)

года рождения, до 1 января 20IЗ года состоял
(не состоял) на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении по
льготному списку детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей,
и лиц из их числа* с и не реализовал принадлежащее

(дата постановки на учет)

ему право на обеспечение жилыми помещениями.

Руководитель уполномоченного органа
местного самоуправления

мп
(полпись) (Ф.и,о.)

* в случае, если до l января 2013 года гражданин не состоял на учете в качестве
нуждающегося в жилом помещении по льготному списку детей-сирот, детей,
оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа, слова (и не реализовал
принадлежащее ему право на обеспечение жилыми помещениями) не укaвываются.
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Приложение 8

Административному регламенту

Форма

В территориальное управление
социальной заIциты населения по

(фамилия, имя, отчество (при нмичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исключении из с11иска детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Лиц, которые

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли
возраста 2З лет,которые подлежат обеспечению жилыми помещениями в субъекте

Российской Федерации по прежнему месту жительства, и вкJIючении в список в

Ивановской области по новому месту жительства

от

я,

(фами,rия, имя, отчество (при наллтчии) заявителя)

Российской Федерации или иной документ, удостоверяющийпаспорт гражданина
личность:

(серия, номер, когда и кем выдан)

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по алресу:

номер телефона, адрес электронной почты:

явJIяюсь

(указывается при наличии)

или ребенка, оставшегося безП законным представителем ребенка-сиротыLl
попечения родителеи,

(указывшотся реквизиты документа о приобрсгении полной дееспособности до достижения возраста l 8 лсг)

П лицом из числадетей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ,
L_l

п представителем,действующимнаоснованиидоверенности,

прошу исключить из списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
пиц из числа детей-сирот и детсй, оставшихся боз попочония родит9лей, Лиц, которые

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц
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из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста

23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, (далее - список) в

(наименование субъекта Российской Федерации по прежнему месту жительства)

и включить в список в Ивановской области по новому месту жительства

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(число, месяц и год рождевия)
паспорт гражданина РоссийскоЙ Федерации:

(серия, номер, когда и кем выдан)

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по алресу:

место проживания
страховоЙ номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС):

П в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечениЯL-l 
родителей, n"uo из числа детЬй-сирот Й детей, оставшихся без попечения

родителей, Не является нанимателем жилого помещения по договору
социаJIьного найма, или членом семьи нанимателя жилого помещеНИЯ ПО

договору социitльного найма, или собственником жилого помещения,

П в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения
Ll

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, явJIяется нчlнимателем жилого помещения по договору социrшьноГО

найма, или tшеном семьи нанимателя жилого помещения по дОГОВОРУ

социаJIьного найма, или собственником жилого помещения и его проживаНИе В

ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,

(реквизиты договора соци€шьного найма, документа, подтверждающего право собственнОСтИ)

(нашuенование органа, принявшего рецение о признании невозможности проживан}uI В ранее
занимаемом жилом помещении, реквизиты докр{ента о признании невозможности проживания В Ранее

занимаемом жилом помсщении)

К заявлению прилагаю следующие документы:
l.
1

3.
4.

я,

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональньD( данных, содержаЩихся
в настоящем зaцвлении и в представленных мною документах.

Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо
искаженных сведений.

(полпись, лата)
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Приложение 9

к Административному регламенту

Форма

журнАл рЕгистрАции зАявлЕнItrЙо включЕнии в
список,

О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК В ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПО
HoBolvty мЕ сту }tитЕль ствА

Примечание:
начапоВеДениJI}qрнirла:смоМентаВозникноВени,IосноВаНИИt
срок хрitнения: 3 года.

Jф
п/п

Щата
поступлениrI

заявления

Ф.И.о. зzuIвитеJu{ Ф.И.О., дата рождени,I лица,
подIежащего вкJIючению в

список


